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|. BEVEZETES

A Nagyvenyim Nagykozség Onkormanyzata altal fenntartott 2 csoportos bdlcséde épiilete
2022 évben késziilt el a 2018. évi Bolcsddei fejlesztési program keretein belil. A
Nagyvenyimi Nefelejcs Ovoda és Fecskefészek Bolcséde bolesédei intézményegysége az

ovoda szomszédsagaban, vele egy helyrajzi szamon, csaladihdzas 6vezetben talalhato.

Az intézményegységet magaban foglald 416 négyzetméteres, modern és a kor elvardsainak
mindenben megfeleld épiilet illetve kornyezete, 2 bolcsddei csoportot szolgal ki. A bdlcsdde
épiiletében talalhato 2 tagas, vilagos csoport szoba a hozzajuk tartozé 6ltozdvel és kozos
gyermekmosdoval, talalo- és tej konyha, személyzeti helyiségek, babakocsi tarold,
mosokonyha. A helyiségek tdgassaga, elrendezése és elhelyezkedése megalapozza a
mindennapi neveldmunka zavartalansagat. A vilagos csoportszobdk a kialakitott teraszok
altal kozvetlen kertkapcsolatban vannak. Az épiilethez nagy, tdgas udvar tartozik. A
személyiség szabad kibontakozasdban a gyermeket koriilvevé személyi és targyi kornyezet
nagymértékben meghatarozd. Bolcsddénk a gyermekek egyéni igényeihez igazodva

biztositja a gyermekek fejlddéséhez sziikséges targyi, €s személyi feltételeket.




A BOLCSODE ADATAI, INFORMACIOK

Fenntarto6 neve:
Székhelye:
Képviseldje
Az intézmény neve:

Bolcsode
Székhelye:
Az intézmény ellatési teriilete:
Féréhelyszam:
Ellatottak életkora:
Nyitvatartasi ideje:
Fdéigazgato neve:
Telefonszam:
Email:
Honlap:
Agazati azonosito:

Szakagazat szama:

Nagyvenyim Nagykozség Onkorméanyzata
2421 Nagyvenyim, F6 utca 43.
Vargané Kaiser Katalin polgarmester

Nagyvenyimi Nefelejcs Ovoda és Fecskefészek

2421 Nagyvenyim, Ady Endre utca 2.
Nagyvenyim nagykozség kozigazgatasi teriilete
28 16

20 hetes kortol 3 éves korig

hétfotdl — péntekig 5:30 6ratol — 17:00 oraig
Viziné Tibai Ildiko

+36 25 258 096
nefelejcsovoda@nagyvenyim.hu

www.nefelejcs.nagyvenyim.hu

S0549599

889110 Bolcsddei ellatas

Kormanyzati funkcid szerinti jellés szama:

104031 Gyermekek bdlcsddében és mini bdlcsédében torténd

ellatasa

104035 Gyermekétkeztetés bolcsédében, fogyatékosok nappali intézményében


http://www.nefelejcs.nagyvenyim.hu/




1. A BOLCSODE SZAKMAI PROGRAMIJAT MEGHATAROZO
JOGSZABALYOK, IRANYELVEK

A Nagyvenyimi Fecskefészek Bolcsdde szakmai programja a gyermekek jogainak és mindenek

felett allo érdekének érvényesitését, a bolcsddei nevelés-gondozas szakmai kovetelményeit,

valamint az intézmény helyi sajatossagait figyelembe véve, a mindenkor hatalyos jogszabalyok

¢és szakmai dokumentumok alapjan késziilt.

Magyarorszag Alaptorvénye

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
(Gyvt.)

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és
mikodésiik feltételeirdl

A Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja, a 15/1998. (IV. 30.) NM
rendelet 10. szamu melléklete

369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és haldzatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérdl
328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nytjté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-
egeszsegligyi eldirasokrol

9/2000. (VIIL. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzéseérdl €s a szocidlis szakvizsgarol

2011. évi CXII. torvény az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl €s az
ilyen adatok szabad aramlasarol.

Modszertani levelek, utmutatok, ajanlasok.



I1l. AZ ELLATANDO CELCSOPORT ES AZ ELLATANDO
TERULET JELLEMZOI

Nagyvenyim 4284 lakosu kozség, Dunatjvarostol 10 km-re. Lakoi zémében Dunaujvarosban
dolgoznak, helyben az intézmények, egy nagyobb ¢és néhany kisebb véllalkozas ad
munkalehetdséget. A kozség egy dinamikusan fejlédd telepiilés, ahol az elmult évtizedben
megujultak a kulturalis- és szocialis intézmények. A gyermekek létszama az elmult években
folyamatosan novekszik. Ennek egyik oka, hogy a kozség infrastrukturalis fejlédésével
parhuzamosan sok fiatal csalad telepedik le kdzségiinkben. A szocidlpolitikai timogatasokat,
a gyed extra adta lehetdségeket kihasznalva, valamint az egyre roml6 anyagi koriilmények
azonban rakényszeritik az anyakat, hogy a sziilés utdn mihamarabb munkaba alljanak, nem

varva meg, hogy gyermekiik betdltse a 3 éves kort.

Mindezek azt mutatjak, hogy megndvekedett az igény a 3 év alatti gyermekek bolcsddei
elhelyezése irdnt. A kisgyermeket neveld csaladok eldzetes megkeresésének eredményeként

egyre tobb csalad kivan €lni a bélcsddei ellatas lehetoségével.

Miikodésiinkkel tdmogatni kivanjuk a kisgyermekes csalddokat, a gyermekek sziileinek
munkavallalasat. Rugalmas, a sziillok igényeihez igazitott nyitvatartassal alkalmazkodunk
ahhoz a koriilményhez, ha a sziilok dunatijvarosi vagy tavolabbi telepiilésen 1évé munkahelyre

utaznak.

A bolcsddei nevelés-gondozas soran ezért kiemelt jelentdségii:

o agyermek egyéni sziikségleteinek és fejlettségi szintjének figyelembevétele,

o az érzelmi biztonsdg megteremtése,



o agyermekek kozotti egyéni kiilonbségek elfogadasa,
e az 6nallosodas tdmogatasa,

e az ¢letkornak megfeleld tapasztalatszerzés biztositasa,
e aszabad jaték feltételeinek megteremtése,

e amozgasigény kielégitése,

e az anyanyelvi és kommunikacids fejlédés tdmogatasa,

o atarsas kapcsolatok alakulasanak segitése.

A bolcsddei nevelés-gondozas kozéppontjaban a kisgyermek 4ll, ugyanakkor a szakmai
munka fontos célja a kisgyermeket neveld csaladok tdmogatasa is. A bolcsdde a csaladi
nevelés elsddlegességét tiszteletben tartva, a sziil6kkel egyiittmiikodve segiti a gyermek
harmonikus fejléddését. Az Alapprogram a csaladot komplex rendszerként kezeli, ezért a
bolesddei szakmai munka a gyermek mellett kozvetett moédon a csalad tdmogatasara is

iranyul.

IV. BOLCSODEI SZOLGALTATASUNK CELJA, FELADATAI,
ALAPELVEI

1. A bdlcsédei nevelés-gondozas célja

A bolcsddei nevelés-gondozas alapvetd célja, hogy a kisgyermekek szdmdara olyan
szeretetteljes, biztonsagos, nyugodt ¢és kiszamithaté kornyezetet biztositson, amelyben

¢letkoruknak, egyéni fejlettségiiknek €s sziikségleteiknek megfelelden fejlddhetnek.

A Fecskefészek Bolesdde a gyermekek testi, érzelmi €s szocidlis fejlddésének tdmogatasara
torekszik, mikdzben tiszteletben tartja a gyermek egyéni személyiségét, fejlodési iitemét és

onallosodasi torekvéseit.
Célunk, hogy a gyermekek a bolcsdédében:

o ¢érzelmileg biztonsagban érezzék magukat,
o elfogadd, szeretetteljes kapcsolatokat tapasztaljanak meg,

e egyéni sziikségleteiknek megfelelé gondozasban €s nevelésben részestiljenek,



o lehetdséget kapjanak onallosaguk fokozatos kibontakoztatasara,

o szabad jaték és valtozatos tapasztalatszerzés soran fedezhessék fel kornyezetiiket,
e mozgasigényiiknek megfeleld lehetdségekhez jussanak,

e kommunikaciojuk és anyanyelvi képességeik fejlodhessenek,

o megtapasztaljak a tarsas egyiittélés alapvetd szabalyait,

o képessé valjanak sajat érzelmeik fokozatos felismerésére és kifejezésére.

A bolcsddei nevelés-gondozas célja nem a gyermek ,,iskoldra vald felkészitése”, hanem a
kisgyermek életkoranak megfeleld, harmonikus fejlddésének tdmogatasa, a gyermeki

kompetencidk kibontakoztatasa és az egészséges személyiségfejlodés segitése.

A bolcs6de a csaladi nevelés elsddlegességét tiszteletben tartva, a sziilokkel partneri
egylttmitkddésben vesz részt a gyermek nevelésében és gondozasaban. Célunk, hogy a
csalddok szdmara biztonsagot és szakmai tdmogatast nyijtsunk, mikdzben a gyermek érdekeit

¢s sziikségleteit minden esetben elsddlegesnek tekintjiik.

2. A bolcs6dei nevelés-gondozas alapelvei

A Fecskefészek Bolcsdde szakmai munkdja a Bolesddei nevelés-gondozas orszagos
alapprogramjdban meghatarozott alapelvekre ¢épiil. Az orszagos szakmai alapelveket
intézményiink helyi sajatossagaihoz, a gyermekek és csaladjaik sziikségleteihez igazitva

valositjuk meg.
2.1. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A gyermeket csaladja kornyezetébdl nem kiragadva, annak részeként szemléljiik. A gyermek

fejlédésére jelentds hatassal vannak csaladi kapcsolatai, életkoriilményei és a csalad mitkodése.

A boleséde a csalad erdsségeire épit, tiszteletben tartja a sziilok nevelési szokasait és
kompetencidjat, és sziikség esetén szakmai tamogatast nyajt a gyermek fejlddésének

eldsegitéséhez.
2.2. A koragyermekkori intervencios szemlélet

A bolcsddei nevelés-gondozas soran fontosnak tartjuk a gyermek fejlddésének folyamatos

figyelemmel kisérését.



A fejlodésben tapasztalhato eltérések vagy nehézségek felismerése esetén a gyermek és csaladja

szamara sziikséges segitséghez vald hozzaférést szakemberekkel egylittmiikodve tamogatjuk.

A korai segitségnytjtas célja nem a gyermekek mindsitése, hanem az esetleges nehézségek

idében torténd felismerése és a gyermek fejlodésének megfeleld tamogatasa.

2.3. A csaladi nevelés elsodlegességének tisztelete

A gyermek nevelésének elsddleges szintere a csalad. A bdlcsdde a csaladi nevelést kiegészitve,

annak értékeit tiszteletben tartva végzi neveld-gondozoé munkajat.

A sziilokkel valo egyiittmiikddés soran toreksziink a kolcsonds bizalomra, az Oszinte

kommunikéciora és a gyermekkel kapcsolatos informaciok megfelelé megosztasara.

2.4. A kisgyermeki személyiség tisztelete

Minden gyermeket egyedi, megismételhetetlen személyiségként fogadunk el.

Tiszteletben tartjuk:

o ¢letkorat,

e egyéni fejlodési litemét,
o személyiségét,

o sziikségleteit,

e ¢érzelmeit,

e érdeklodését,

e Onallosodasi torekvéseit.

A gyermekkel valo kapcsolat alapja az elfogadas, a tisztelet, a szeretet és a bizalom.

2.5. A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozo szerepe

A kisgyermekneveld személyisége, kommunikacidja, viselkedése és szakmai felkésziiltsége

jelentds hatassal van a gyermekek érzelmi biztonsagara és fejlodésére.

A kisgyermekneveld:

e ¢érzelmileg elérhetd,



o clfogado,

e tiirclmes,

o kovetkezetes,
e hiteles,

o agyermek jelzéseire érzékenyen reagalod személy.

A gyermekkel valo kapcsolat soran toreksziink a nyugodt, kiszamithat6 €s szeretetteljes 1égkor

megteremtesére.

2.6. A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek szamara a kiszamithat6 kornyezet és az allanddsag alapvetd fontossagu.

A bolcs6dében toreksziink:

o aszemélyi dllandosagra,

e akiszamithat6 napirendre,

o az allando helyszinek és szokdsok kialakitasara,

o agyermek szdmara érthetd és kovetkezetes szabalyokra,

o a fokozatos valtoztatasokra.

A biztonsagérzet kialakuldsat a szeretetteljes kapcsolatok, az 4allandd személyek és a

kisgyermek szamara érthetd, kiszdmithato helyzetek segitik.

2.7. Fokozatossag

A kisgyermek fejlddése egyéni litemben torténik. Ezért a bolcsddeil nevelés-gondozas soran
keriiljik a gyermekek siirgetését és az €letkorukbol, fejlettségiikbdl adodo kiilonbségek

figyelmen kiviil hagyasat.

A gyermekek szdmara megfeleld 1dot és lehetdséget biztositunk az 1) helyzetekhez,

személyekhez, tevékenységekhez és szokasokhoz vald alkalmazkodasra.

2.8. Egyéni banasmod

A gyermekek kiilonb6z6 csaladi hattérrel, temperamentummal, fejlédési ilitemmel és

sziikségletekkel érkeznek a bolcsédébe.



A nevelés-gondozas soran ezért az egyéni kiilonbségeket természetesnek tekintjiik, és a

gyermek sziikségleteihez igazitjuk a gondozasi és nevelési helyzeteket.

A cél nem az, hogy minden gyermek ugyanazt, ugyanakkor és ugyanugy teljesitse, hanem az,

hogy minden gyermek sajat lehetdségeihez képest fejlédhessen.

2.9. A gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozasi miiveleteket — étkezés, pelenkazas, tisztdlkodas, 61tozkodés, alvas és pihenés — a

nevelés fontos szintereinek tekintjiik.

A gondozési helyzetekben kiilonosen fontos a gyermekkel valdo személyes kapcsolat, a

megfeleld kommunikacid, az egyiittmikodes €s az onallésodas timogatasa.

A gyermek szdmara elegendd iddt biztositunk arra, hogy sajat képességeinek megfelelen,

fokozatosan vegyen részt a gondozasi folyamatokban.

2.10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A kisgyermek természetes kivancsisagara, aktivitasara és onallosodasi torekvéseire épitiink.

Lehetdséget biztositunk arra, hogy a gyermek:

e probalkozzon,

o felfedezzen,

e valasszon,

e kezdeményezzen,

e sajat tapasztalatokat szerezzen,

o fokozatosan egyre 6nallobba valjon.

A felnétt feladata elsésorban a megfeleld kdrnyezet és biztonsdg megteremtése, valamint a

gyermek 6nallo kezdeményezéseinek tdmogatasa.

2.11. Az egységes nevelési hatasok



A gyermek szdmara biztonsagot jelent, ha a vele kapcsolatban 4ll6 felndttek alapvetd nevelési

elvei 0sszhangban vannak.

A bolcsédében toreksziink arra, hogy a kisgyermekneveldk és a bolcsddei dajkak egymassal

egylttmiikddve, egységes szakmai szemlélet alapjan végezzEék munkajukat.

A sziilokkel val6 egytittmiikodés soran is toreksziink a gyermek szamara kiszamithato, egymast

tdmogato nevelési kornyezet kialakitasara.

3. A Fecskefészek Bolcsdde helyi szakmai szemlélete

A Fecskefészek Bolcs6de szakmai munkajanak kozéppontjaban a gyermek, a csalad és a

biztonsagot nyujto kapcsolat all.

Arra toreksziink, hogy bolcs6dénk olyan hely legyen, ahol a gyermekeket szeretettel és
elfogadéssal fogadjak, ahol lehetdségiik van sajat tempdjukban fejlédni, jatszani, felfedezni és

onalldsodni.

Fontosnak tartjuk, hogy a bolcs6dei mindennapok nyugodtak, kiszdmithatok és a kisgyermekek

¢letkori sajatossagaihoz igazodok legyenek.

Munkank soran arra toreksziink, hogy a gyermekek szamara olyan élményeket és kapcsolatokat
biztositsunk, amelyek megalapozzdk érzelmi biztonsagukat, Onbizalmukat, tarsas

kapcsolataikat és a vilag iranti kivancsisagukat.

Intézménylinkben a szakmai munka alapja a gyermek tisztelete, a csaladokkal vald partneri
egylittmiikddés, a kisgyermekneveldk szakmai feleldssége és a gyermekek egyéni fejlédésének

tamogatasa.

V. SZEMELY!| FELTETELEK

Intézményiinkben a bolcsddei nevelés-gondozéas a hatalyos jogszabalyokban, kiilondsen a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szo16 1997. évi XXXI. térvényben, valamint

a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint



személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik feltételeirdl szold 15/1998. (IV. 30.) NM
rendeletben meghatarozott személyi feltételek és szakmai kdvetelmények figyelembevételével

miikodik.

Kisgyermekneveld: 4 6, amelybdl 1 f6 kisgyermekneveld a bolcsddei egységgel kapcesolatos
vezetdi feladatokat is ellatja

Bolcsodei dajka: 1 6

A vezet6éi feladatokat ellatd kisgyermekneveld feladata a kisgyermekneveld munkakor
betoltése mellett a bolcsddei  intézményegység szakmai vezetésével, iranyitasaval

kapcsolatos feladatok ellatasa.

A ,sajat kisgyermekneveld” rendszer kialakitasaval biztositjuk, hogy minden csoport 5-6-7
gyermekének legyen ,sajat kisgyermekneveldje”. A bolcsde teljes nyitva tartasa alatt a
gyermekekkel kisgyermekneveld foglalkozik. A sziikséges kisgyermekneveldi jelenlétet
rugalmas munkakezdéssel oldjuk meg. Szakdolgozoéink fdiskolai és/vagy szakiranyu
szakképesitéssel rendelkeznek. A kisgyermekneveldk munkéjat egy bolcsddei dajka segiti.
Az intézmény takaritasi feladatait 1 f6 alkalmazott latja el. Az egészségvédelmi
kovetelmények betartasat a bolesdde orvosa, a védono és az intézmény vezetdje rendszeresen
ellendrzi (a dolgozok alkalmassagi vizsgalata, gyermekek oltasai, az esetleges fert6z6
betegségek terjedésének megallitasa, a megfeleld gyermekfelszerelések ellendrzése). Fontos,
hogy a kdrnyezetiik tiszta és rendezett legyen. A kisgyermekneveld és a bolcsddel dajka
munkarendje szorosan igazodik a kisgyermekek napirendjéhez. Elsddleges szempont a napi
munka tervezésénél, hogy a kisgyermeknevel6 és a bolcsddei dajka a gyermekek ellatasarol

megfeleléen gondoskodni tudjon.

A kisgyermekneveldk szerepe

A kisgyermekneveld a bdlcsddei nevelés-gondozas meghatdrozd személye. Feladata a
gyermekek testi-lelki sziikségleteinek felismerése és kielégitése, a biztonsdgot nyujto,
érzelmileg tamogatd kapcsolat kialakitasa, valamint a gyermekek életkordnak és egyéni

fejlettségének megfeleld tapasztalatszerzés és fejlodés segitése.
A kisgyermekneveld munkdja soran:

o figyelembe veszi a gyermek egyéni sziikségleteit és fejlddési ilitemét;



o Dbiztositja a szeretetteljes, elfogadd és biztonsagot nyujto légkort;

e tamogatja a gyermek Onallésodasat és kompetenciaérzésének kialakulasat;
o tiszteletben tartja a gyermek személyiségét €s egyéni sajatossagait;

o cgylittmikodik a sziilokkel, illetve a gyermek torvényes képviseldivel,

o folyamatosan figyelemmel kiséri a gyermek fejlddését;

o sziikség esetén kezdeményezi a megfeleld szakember bevonasat;

e cgylittmikodik a bolcsdde valamennyi munkatarsaval,

A sajat kisgyermekneveld rendszer

Bolcs6dénkben kiemelt jelentdséget tulajdonitunk a sajat kisgyermeknevelé rendszer
miukodtetésének.

A gyermek elsdsorban a sajat kisgyermekneveldjéhez kapcsolodik, aki fokozott figyelemmel
kiséri a gyermek beszoktatasat, fejlodését, gondozasi és nevelési sziikségleteit. Ez a személyes
kapcsolat hozzajarul a gyermek biztonsagérzetének kialakulasahoz, valamint a sziilokkel valo

bizalmi kapcsolat megalapozasahoz.

A sajat kisgyermekneveld rendszer nem jelenti azt, hogy a gyermek kizarolag egyetlen
felndtthoz kapcsolodhat. A bolesddei élet valamennyi munkatarsanak feladata, hogy a

gyermekek szdmara elfogado, szeretetteljes €s biztonsagos kdrnyezetet biztositson.

A bolcsddei dajka szerepe

A bolcsddei dajka munkdja a bolcsddei nevelés-gondozas szakszerli megvaldsitasanak fontos

kiegészito eleme.

Feladata a gyermekek ellatdsanak és a bolcsddei csoportok miikddésének segitése, a higiénés

¢és kornyezeti feltételek biztositasa, valamint a kisgyermeknevel6k munkajanak tamogatasa.
A bolcsddei dajka munkéja soran kiilonos figyelmet fordit:

e ahigiénés szabalyok betartasara;
o a gyermekek biztonsagara;
e acsoportszoba és az egyéb helyiségek megfeleld allapotara;

o agyermekek nyugodt, biztonsdgos kdrnyezetének megteremtésére;



o akisgyermekneveldkkel valo egyiittmitkddésre;
o agyermekekkel valé bandsmod soran az €letkori sajatossagok és az intézmény szakmai
alapelveinek kovetésére.

e szakmai tudasat folyamatosan fejleszti.

A kisgyermekneveld vagy a bolcsddei dajka betegsége vagy egyéb vdaratlan esemény
bekovetkezése esetén a helyettesitést — tekintettel a tobbcélu 6voda-bdlecsdde intézményre -
az ovodai intézményegységben foglalkoztatott, megfelelé végzettséggel rendelkezd
pedagbdgusok és dajkak latjak el. A helyettesitd személynek is rendelkeznie kell érvényes

Egészségiigyi Nyilatkozattal.
VI: TARGY!| FELTETELEK

Bolcsddénk a tobbeélu intézmény keretein beliil, az 6vodaval egy helyrajzi szamon talalhat6
teljesen elkiiloniilt épiiletben, 28 férdhellyel mitkddik, egyedi tervezésli modern épiiletben.
A bolesdde 2022. év szeptemberében megnyitotta kapuit a kisgyermekes csaladok el6tt. Az
eléirasoknak megfeleld szép, letisztult, gyermekbarat kdrnyezetben tudjak a szakemberek
fogadni a gyermekeket. A kisgyermeket koriilvevo targyi kornyezet, a jogszabalyi és szakmai
eldirasok, a csoportba jaro kisgyermekek szdma, életkora, igényei alapjan kertilt megépitésre,
hogy az biztonsagos legyen ¢és a bdlcsddei nevelés megvaldsitasat szolgalja. Olyan
csaladbarat bolcsdde varja a gyermekeket, ahol a targyi kornyezet Gsszhangban van a

gyermekek sziikségleteivel €s sziilok igényeivel.

A sziilék és gyermekeik a fobejaraton érkeznek a bdlcs6débe, majd a babakocsi tarold,

kozlekedd és a gyermekoltoz6/atadod helyiségen keresztiil juthatnak el a csoportszobakba.

A bolcsddében taldlhatdo mindkét csoportszobahoz tartozik kiilon 61t6z0, atado, sajat tarold
(jaték, agy és dgynemti) helyiség €s terasz rész. A két csoport részére kozos fiirdoszoba kertilt
kialakitasra. Az 0ltoz6k a gyermekek igényeinek megfeleld 061t6z0 szekrényekkel,
cipdtartoval vannak felszerelve. Minden gyermeknek sajat szekrénye van akasztoval és

polccal.



A 16 helyiségek (csoportszoba, flirddszoba, gyermekoltdzo, udvar) idedlis alapteriilettel, a
gyermekek biztonsagos ellatasat szolgald kapcsolodassal keriiltek kialakitasra. Fiirdoszoba

kozvetleniil kapcsolodik a gyermek 61t6z0khoz, valamint a két csoportszobdhoz.

A csoportszoba €s az udvar berendezése megfelel a 15/1998 (IV. 30.) NM rendelet 11. szdmu
mellékletében megfogalmazott elvarasoknak. A csoportok butorait a gyermekek igényeihez
igazodva és a szakmai eldirasoknak megfelelden terveztiik. A butorzat lekerekitett, konnyen
tisztithato, fert6tlenithetd. A jatékkészlet 6sszeallitasanal az eldirt pedagogiai és egészségiigyi
szempontoknak megfelelé eszkozoket valasztottunk. Fokozottan figyeltiink arra, hogy
mennyiségiilk a csoportlétszamnak elegendd legyen. A beszerzett jatékok a gyermekek
¢letkori igényéhez igazodnak, megtalalhatd a gyakorld-, funkcio-, épitdjaték kellékei, a
finommozgésos és nagymozgasos jatékra, szerepjatékra alkalmas eszkoz egyarant. A jatékok

¢és eszkdzok megfeleléen fogjak biztositani a gyermekek zavartalan jatéktevékenységét.

Az 51 nm alapteriileti csoportszobdkban az étkezés, €s pihenés mellett lehetdség van a
nagymozgasos tevékenységekhez is. A kiilonbozé jatékok funkcidjanak megfeleld

jatéksarkok is kialakitasra kertiltek.

Csoportszobak berendezése:
e 4llithatd magassdgi gyermekasztalok ¢és megfeleld szdmu gyermekszék, nyitott,

hangulatos jatéktarolo polcok, a térben, illetve a falak mentén biztonsagos elhelyezéssel,
rogzitéssel

e a gyermekek szamara a napkdzbeni pihenéshez puha sarkok — padlé parnak, megfelel6



méretli szOnyegek
e aszakemberek dokumentaciés munkajahoz felndtt asztal és szék

e a csecsemOkori gyermekek eltérd sziikséglet¢hez igazodd 4gyak, hempergd,

jatszoszOnyeg all rendelkezésre.
Csoportszobakban, illetve udvarunkon megtalalhatoak:

e Konstrudl6 jatékok: épitdkockak, formakirakok, logikai jatékok.

e Nagymozgasos jatékok: autok, domperek, maszo alagat, labbal hajtés autd, motor,
labdak.

e Huzogathato-tologathatd eszkdzok: jarmiivek, allatfigurak.

e Babak, macik, allatfigurak (pliiss, textil).

e Konyvek: kemény-¢és puhalapu képeskonyvek, leporellok.

o Szerepjaték kellékei: f6zéedények, tanyérok, poharak, evieszkozok, babakonyha,
babak, babakocsi, gytimolcsok.

o Alkotdjaték eszkozei: zsirkréta, ceruza, festék, gyurma, kiilonb6z6 papirok, falevél,
gesztenye, did, dobozok, tabla, kréta stb.

e Azudvari jatszohelylinkon valtozatos telepitett és mobil jatékok, labbal hajtdés motorok

és biciklik, labdak, letakarhaté homokozo és ahhoz hasznalhato6 kiilonb6z6 eszk6zok.

Az 0ndll6 szakmai feladattal rendelkezd intézményegység rendelkezik a szakmai munkat
segitd kiszolgald helyiségekkel (talalo-, tej-, teakonyha, 6nallo irodak, szocialis helyiségek a
dolgozok szdmara) A talalo konyha felszereltsége megfelel a HACCP rendszer eldirdsainak
¢s alkalmas az 6vodai sajat konyhabol érkez6 ételek fogadasara, mindségének ellendrzésére.

A konyha felszereltsége az étkeztetéskor elvart higiénés kdvetelmények betartasat timogatja



(tizhely, mosogatdgép, edénytarold szekrények, 2 medencés mosogato, elokészitd pult stb.).
Talalokocsin  érkezik az étel a csoportokba, utvonala az ¢élelmiszer biztonsag
kovetelményeinek megfelel. A csecsemékorti gyermekek ellatasara felszerelt tejkonyha is

kilon kialakitasra kertlt.

Az épiilet mogott helyezkedik el a kozos udvar. A csoportoknak kozvetlen kapcsolata van az
arnyékolhato szilard burkolata terasszal. A teraszon jo id0 esetén akar a csoportszobai
tevékenységek szervezése is lehetséges. Az épiilet végén a hatsd udvarra nyilo helyiségben
talalhatd WC, kézmoso valamint tarold. A fiivesitett udvaron az eldirasoknak megfeleld
szamu ¢és mindségii telepitett és mobil jatékeszkozok biztositjak a szabad levegodn a jatékot.
A kiilonféle jatékeszkdzok nagymozgésra, élményszerzésre és tapasztalatgytiijtésre adnak

alkalmat a kisgyermekek szdmara.



VII:AZ INTEZMENYEN BELULI ES MAS INTEZMENYEKKEL
TORTENO EGYUTTMUKODES MODJA

A bolcsédei nevelés-gondozas eredményességének fontos feltétele az intézményen beliili,
valamint a bolcs6dén kiviili szakemberekkel €s intézményekkel kialakitott egytittmiikodés. A
Fecskefészek Bolcsdde a gyermekek harmonikus fejlodésének, egészségének, biztonsaganak
¢s a csaladok tdmogatasanak érdekében egyiittmiikodik mindazokkal, akik a gyermekek
ellatasdban, nevelésében, fejlodésének tamogatdsaban vagy a csaladok segitésében szerepet

vallalnak.

Az egylttmiikddés valamennyi forméjaban alapvetd szempont a gyermek mindenek felett 4llo
érdeke, a gyermek és a csalad jogainak tiszteletben tartdsa, az informaciok felelds kezelése,

valamint a kompetenciahatarok betartasa.
Az egyiittmiikodés alapelvei

Intézményiink valamennyi egyiittmiikodését a gyermekek mindenek felett allo érdeke, a
kolcsonos tisztelet, a bizalom, a szakmai feleldsség, a partneri kommunikacidé ¢€s a

kompetenciahatarok tiszteletben tartdsa hatdrozza meg.

Toreksziink arra, hogy az egyiittmiikodd szakemberek és intézmények kozott megfeleld
informacidaramlés valosuljon meg, ugyanakkor a gyermekek és csaladok személyes adatainak,

maganszférajanak és jogainak védelmét minden esetben biztositsuk.

Az egylittmiikodés akkor tekinthetd eredményesnek, ha annak kézéppontjdban minden esetben

a gyermek testi, lelki €s szocidlis joléte, egészséges fejloddese €s biztonsaga all.
Egyiittmiikddés az intézményen beliil

A Fecskefészek Bolcsdde a Nagyvenyimi Nefelejcs Ovoda és Fecskefészek Boleséde integralt
intézmény részeként mitkddik. Az intézményen beliili egylittmiikodés célja az egységes
szakmai szemlélet kialakitasa, a gyermekek érdekeinek dsszehangolt képviselete, valamint a

bolcsddébol 6vodaba torténd atmenet tamogatasa.

Az intézményvezetd, a kisgyermekneveldk, a bolcsddei dajkdk és az 6voda munkatdrsai a

munkakoriikbdl adodo feladatok és kompetencidk figyelembevételével miikodnek egyfitt.
Az egylittmiikddés formai kiilondsen:

személyes megbeszélések €s szakmai egyeztetések;



munkatarsi és intézményi értekezletek;

a gyermekekkel kapcsolatos szakmai tapasztalatok megosztasa;

ko6z0s programok és rendezvények;

az intézményi dokumentumokban meghatarozott egyiittmikodési formak;
a bolcsdde €s az dvoda kozotti szakmai kapesolattartas;

a bolcs0débdl dvodaba torténd atmenet segitése.

A bolesdde és az 6voda munkatérsai a gyermekek fejlddésével, 6vodéaba torténd dtmenetével
kapcsolatosan a sziikséges mértékben, a vonatkoz6 adatvédelmi és titoktartasi szabdlyok

betartasaval mikodnek egyiitt.
Egylittmiikddés a bolesddei csoportok munkatéarsai kozott

A kisgyermeknevel6k és a bolcsddei dajkak egyiittmitkddése a mindennapi nevelés-gondozas
szerves része. A munkatdrsak rendszeresen megosztjadk egymassal a gyermekekkel kapcsolatos
tapasztalataikat, kiilonos tekintettel a gyermekek egyéni sziikségleteire, fejlodésére, egészségi

allapotara, érzelmi reakcidira €s a csaladokkal valo kapcsolattartas tapasztalataira.

A szakmai egyiittmiikddés soran toreksziink az egységes nevelési szemléletre, a kovetkezetes
banasmodra és arra, hogy a gyermekek szamara kiszdmithatd, nyugodt és biztonsagos

kornyezetet biztositsunk.
Kapcsolattartas a sziilékkel, a gyermek térvényes képviseldivel

A bolcsdde €s a csalad egyiittmiikodése a gyermek megfeleld fejlodésének egyik meghatarozo

feltétele.

A kapcsolat alapja a kolcsonos tisztelet, bizalom, elfogadas €s Oszinte kommunikécid. A
bolcsdde a sziilot tekinti a gyermek elsddleges neveldjének, ezért a bolcsddei nevelés-gondozas

soran torekszik a csaladi nevelés értékeinek tiszteletben tartasara és annak kiegészitésére.
A kapcsolattartas formai:

csaladlatogatas, amennyiben annak feltételei €s a csalad egylittmiikodése lehetdvé teszik;
beszoktatas sordn folyamatos kapcsolattartas;

napi személyes talalkozasok és rovid megbeszélések;



sziiloi értekezletek;

egyéni beszélgetések;

fogadoodra vagy elore egyeztetett megbeszElés;
ko6z06s iinnepek, rendezvények és csaladi programok;
irasbeli és elektronikus tajékoztatas.

A sziilok €s a bolesdde kozotti egytittmiikodés célja, hogy a gyermekkel kapcsolatos 1ényeges
informaciok kdlcsondsen eljussanak az érintettekhez, és a gyermek nevelésével, gondozasaval

kapcsolatos kérdésekben lehetdség legyen a kozos gondolkodésra.
Egyiittmikddés a gyermekvédelmi jelzérendszer tagjaival

A Dbolcséde gyermekvédelmi feladatai ellatdsa soran egylittmiikddik a gyermekvédelmi

jelzOrendszer tagjaival.

Kiilonosen fontos az egyiittmiikddés:
a csalad- és gyermekjoléti szolgalattal;
a csalad- és gyermekjoléti kozponttal;
a védonoi szolgalattal;

a hazi gyermekorvossal, illetve a gyermek egészségiigyi ellatdsdban részt vevd

szakemberekkel;
a gyamhatosaggal;
valamint sziikség esetén a gyermekvédelmi rendszer egyéb szerepldivel.

Amennyiben a gyermek veszélyeztetettsége, elhanyagoldsa, bantalmazéasa vagy mas, a gyermek
jolétét veszélyeztetd koriilmény meriil fel, a bolcsdde a jogszabalyban meghatarozottak szerint

jarel.

A jelzbérendszeri egylittmiikodés sordan a bdlcs6de munkatarsai a gyermek biztonsagat és

mindenek felett all6 érdekét tartjak szem elott.
Egyiittmiikddés az egészségiigyi szolgaltatokkal

A gyermekek egészséges fejlodésének tdmogatasa érdekében a bolesdde kapcsolatot tart az

egészseégligyi ellatasban részt vevo szakemberekkel.



Az egyiittmiikodés kiterjedhet kiilondsen:

a védonore;

a hazi gyermekorvosra;

sziikség esetén szakorvosokra;

egy¢eb, a gyermek ellatasaban részt vevo egészségiigyi szakemberekre.

A kapcsolattartds célja a gyermek egészségi allapotaval, fejlddésével és esetleges specialis
sziikségleteivel kapcsolatos szakmai egylittmiikddés, a kompetenciahatarok és az adatvédelmi

eldirasok betartasa mellett.
Egylittmiikodés a pedagdgiai szakszolgalattal és mas fejlesztd szakemberekkel

A gyermekek fejlédésének tdmogatasa érdekében a bolcsdde sziikség szerint egylittmiikddik a

pedagdgiai szakszolgalatokkal és a gyermek fejlesztésében részt vevd szakemberekkel.

Kiemelt jelentdségli az egyiittmiikodés azokban az esetekben, amikor a gyermek fejlddésében
eltérés tapasztalhatd, vagy sajatos nevelési igény, illetve korai fejlesztést és gondozast igényld

allapot all fenn.

Az egyiittmiikodés soran célunk:

a gyermek sziikségleteinek minél korabbi felismerése;

a megfeleld szakmai segitséghez vald hozzéjutas tamogatasa;

a szakemberek javaslatainak figyelembevétele a mindennapi bodlcsédei nevelés-gondozas

soran;
a sziilok megfeleld tajekoztatasa és tdmogatasa;

a gyermek fejlédésének folyamatos nyomon kovetése.

Egyiittmiikddés az dvodaval az 4tmenet tAmogatasa érdekében

Az integralt intézményi miikodésbdl adoddan kiemelt figyelmet forditunk a bolcsddébol

ovodaba keriild gyermekek atmenetének segitésére.

Célunk, hogy az 6vodakezdés a gyermek szamara biztonsdgos, fokozatos és kiszdmithato

folyamat legyen.



Ennek érdekében lehetdség szerint:

biztositjuk az 6vodai kérnyezet megismerésének lehetoségét;

kapcsolatot tartunk az 6vodapedagogusokkal;

ko6z6s programokat és talalkozasi lehetdségeket szerveziink;

megosztjuk a gyermek dvodakezdése szempontjabol sziikséges szakmai tapasztalatokat;
tdmogatjuk a gyermek ¢és a csalad felkésziilését az 6vodai életre.

Az informacidk ataddsa minden esetben a hatalyos adatvédelmi, titoktartési és gyermekvédelmi

szabalyok betartdsaval torténik.

Kapcsolattartés a fenntartdval

A bolcsdde miikodésével, személyi és targyi feltételeivel, valamint a szakmai feladatok

ellatasaval kapcsolatosan az intézmény kapcsolatot tart a fenntartdval.
A fenntartoval torténd egyliittmikodés kiterjed kiillonosen:

az intézmény miikddésével kapcsolatos tdjékoztatasra;

a személyi és targyi feltételek biztositdsaval kapcsolatos egyeztetésekre;
a szakmai €s miitkodési dokumentumokkal kapcsolatos feladatokra;

az intézmény miikodését érintd dontések eldkészitésére;

a sziikséges beszamolasi ¢és tajékoztatasi kotelezettségek teljesitésére.

Egyiittmiik6dés a helyi kozosséggel és szakmai partnerekkel

A Fecskefészek Bolcsdde fontosnak tartja, hogy a telepiilés kozdsségi életéhez kapcsolodjon,

¢és a gyermekek, valamint csaladjaik szdmara elérhetd helyi lehetdségeket megismertesse.

Ennek érdekében kapcsolatot alakitunk ki és tartunk fenn a telepiilésen miikodd

intézményekkel, szervezetekkel és szolgaltatokkal.

Az egyiittmiikddések célja a gyermekek és csaladok tdmogatdsa, a kozdsségi kapcsolatok

erOsitése, valamint a bolcsodei élet szinesebbé tétele.






VIII. A FELVETEL RENDJE

A bolcsédében minden év aprilisdban— az 6vodai beiratkozaskor — fogadjuk a sziiloket a
beiratkozasra. Ezen iddponton kiviil a jelentkezési igény felvétele egész évben folyamatosan
biztositott. A sziildk eldjegyzésbe vehetik gyermekiiket Jelentkezési lap kitoltésével, illetve
jogosultsdguk egyidejii igazolasaval. Felvételi kérelmiiket - a bolcsddei felvételi kérelem
kitoltésével - kozvetleniil a intézményvezetdjéhez nyujtjak be, ezzel is megerdsitve felvételi

szandékukat. 1.sz. melléklet

A nevelési év kozben jelentkezOk szamdra csak szabad férdhelyek esetében tudunk ellatast
biztositani. Evkézben lehetéséget biztositunk az érdeklédd csaldadoknak, hogy boleséde

valasztas elott megtekintsék a bolesddét és tajékozodjanak az itt folyd munkarol.
8.1 Bolcsddei ellatas keretében a felvételnél elonyt €lvez:
akinek fejlodése érdekében allandd napkdzbeni ellatasra van sziiksége,

akit egyediilallo (élettarssal nem rendelkezd hajadon, ndtlen, elvalt vagy 6zvegy csaladi

allapotu) sziildje nevel,
akivel egylitt a csaladban nevelt kiskorti gyermekek szama a harom f6t meghaladja,

akinek a sziildje, gondozoja szocidlis helyzete, esetleg ¢letkora, egészségiigyi allapota miatt a

gyermek ellatasarol megfeleld szinten nem képes gondoskodni

a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek, akinek sziiléje vagy mas
torvényes képviseldje igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyuld egyéb

jogviszonyban all,
akinek sziil6je Nagyvenyim Onkormanyzata altal fenntartott intézményben dolgozik.
A bolcsddei felvételt a sziilé onkéntesen kérheti, de az egyetértésével kezdeményezheti még:
a korzeti védono,
a hazi gyermekorvos vagy a haziorvos,
a szocidlis, illetve csalddgondozo,
a gyermekjoléti szolgalat,

a gyambhivatal.



8.2. A felvételhez sziikséges dokumentumok:

a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 6. melléklete szerinti nyilatkozatot a Gyvt. 21/B. § (1)
bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bolcsddei és dvodai gyermekétkeztetés igénybevételéhez,
amennyiben mentességre nem jogosult, akkor mell¢ jovedelemnyilatkozatot a személyes
gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési
dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrdl szolo 328/2011. (XII. 29.) Korm.

rend. 5. melléklete szerint (beszerezhetd a bolcsddében)

a gyermek, ¢€s sziildje (torvényes képviseldje) lakcimkartydjanak fénymasolatat, « a gyermek

TAJ kartyajanak fénymadsolatat,

a sziild munkavégzése esetén munkaltatdi/elézetes munkaltatdi igazolast, (mind a két sziild

munkaltatdi igazolasat),
szl nappali tagozatos tanulmanyai esetén az iskolalatogatasi igazolast,
hatarozatot arrdl, ha rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

a Magyar Allamkincstar hatirozatat, ha a bolcsédébe jelentkezd gyermek tartdsan beteg,

amennyiben egyéb jogszabaly ennek sziikségességét ki nem zarja

a Magyar Allamkincstar egy honapnal nem régebbi hatarozatat/igazolasat a folyositott csaladi
potlékrdl, amennyiben a sziilok sajat haztartasukban 3 vagy tobb gyermeket nevelnek,

amennyiben egyéb jogszabaly ennek sziikségességét ki nem zarja

A felvétel eredményérdl a sziiloket irasban tajékoztatjuk, majd a felvételt kovetden a sziilok
irasban €s szdban informacidt kapnak a bolcsddei ellatasrol, hazirendrdl, sziildi értekezlet

1dépontjardl.
8.3. A bolcsddei ellatasrol szolo tajekoztato tartalmazza:
bolcsddei ellatas tartalmat, feltételeit, elérhetdségeit
bolcsdde és csalad kozti kapesolattartasi formakat

a gyermekre vonatkozd kotelezOen vezetendd nyilvantartasokat (bdlcsddei egészségiigyi

torzslap, tizend fiizet, TAJ alapti (KENY SZI) nyilvantartas, napi létszamjelentés stb.)
az érték- és vagyonmegOrzés modjat

az intézmény hazirendjét



panaszjoga gyakorldsanak mod;jat

a fizetendo téritési, illetve gondozasi dijat

a jogosult jogait és érdekeit képviseld érdek-képviseleti forum miikodését

a torvény alapjan vezetett intézményi nyilvantartdsokhoz adatokat szolgaltatni,

nyilatkozatot a jogosultsagi feltételekben, valamint a személyazonositd adatokban bedllott

valtozasokrol.
adatvédelmi szabalyokat
8.4. Intézményi téritési dij:

A bolcsodei ellatasért a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi
XXXI. tdrvény, valamint Nagyvenyim Nagykdzség Onkorményzat Képviseld-testiiletének
dontése alapjan intézményi téritési dijat kell fizetni. Az intézményi téritési dij a fenntartd
dontése €s a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden kiilon keriil megéllapitasra az étkezés, és a
gondozas vonatkozasaban. Ezek figyelembevételével a intézményvezetd konkrét 6sszegben

allapitja meg a személyi téritési dijakat a hatalyban lévé kedvezményi jogosultsdgok alapjan.

A bolcesodei ellatas megkezdése eldtt a intézményvezetd Megallapodast kot a sziilovel. 2.sz.

melléklet
8.5. Megallapodas elemei
Gyermek ¢€s a sziilok (torvényes képviseld) személyazonositd adatai

Az ellatas kezdetét, idOtartalmat (hatarozott, vagy hatadrozatlan megjeldléssel)
A gyermek szdmara nyujtott szolgaltatasok és ellatasok tartalmat, modjat

A személyi téritési dij megallapitasara €s megtizetésére vonatkozo szabalyokat
Az ellatas megszlinésének modjat

A felek jogait, kotelességeit.



IX. A SZOLGALTATASROL SZOLO TAJEKOZTATAS

A sziil6k napi kapcsolatban vannak a bolcsédénk munkatarsaival, akik a reggeli érkezéskor
és délutani tavozaskor mindig biztositanak Ilehetdséget a gyermekkel kapcsolatos

tajékoztatasra, valamint sziikség esetén napkdzben telefonon is elérhetdek.

A bolcsdde teriiletén kifliggesztve megtalalhato az aktudlis hazirend, a szakmai program, a
téritési dijra vonatkoz6 hirdetmény, a heti étlap, a panaszkezelés modja, a bdlcsdde
mikodésére vonatkozo tanusitvany, a gyermekjogi képviseld neve, elérhetdsége. A bolcsode
hirdettablajan folyamatosan tajékoztatjuk a sziiloket az aktualis eseményekrodl,
rendezvényekrdl, emellett biztositjuk az elektronikus kapcsolattartas lehetdségét. Tovabbi
tajékoztatasi lehetOségek: faligjsag, kiadvanyok, plakat, szakirodalom, gyermekekkel

kapcsolatos cikkek ajanlasa.

A sziilokkel igény esetén lehetdség van bizalmasan beszélgetni az irodaban, ahol feltehetik
kérdéseiket, elmondhatjak észrevételeiket, figyelemmel a bolcsddei napirend folyamatos

zavartalan mikodésére.

A Dbolesédébe torténd felvételkor tdjékoztatni kell a sziiloket a jogszabaly alapjan
gyermekiikrél vezetett nyilvantartasrol, a személyes adatok védelmérdl, a hazirendrdl, a
véleményezési joguk gyakorlasarol, a gyermekjogi képviseld nevérdl, elérhetdségérdl, egyeb

fontos telefonszamokrol.

A bolcsddérdl szold bévebb tajékoztatét a Héazirend tartalmazza, amely megtaldlhato a

bolesdde falinjsagjan és az Intézmény honlapjan.

A Hézirend tartalma:
Intézményiink hazirendje a gyermekek bolcsddei €letrendjével kapcsolatos rendelkezéseket
foglalja magaba, hogy biztositani tudjuk szdmukra a nyugodt, kiegyensulyozott bolcsddei

gondozast-nevelést.

A hazirend az alabbi elemeket tartalmazza:

* A hézirend hatalyat



* A gyermek bolcsddei felvételének rendjét, az ellatas megsziinését

* A bolcsddei gondozasi-nevelési év rendjét, nyitva tartds és zarva tartas idotartamat
* A gyermekek atadasat, hazavitelét

* Gyermeki és sziil6i jogokat és kotelességeket

» Egészségligyi szabalyokat

» A gyermekekre vonatkoz6 védoé-ovo eldirasokat

* A gyermekek ruhédzatat a bolcsédében
« Sziiléi Erdekképviseleti forum mitkodését

* A sziil6ket terheld fizetési kotelezettségeket

A hazirend tervezetét a bolcsdde dolgozoinak javaslatai alapjan az intézmény vezetdje késziti
el. A héazirend a gyermekoltozében, az iroddban, ¢és az irattdirban megtalalhato
Az tUjonnan elfogadott vagy modositott hazirend eldirasair6l az intézményvezetdnek
tajékoztatni kell a sziiloket. A sziilok szdmara lehetdséget biztositunk arra, hogy barmikor
nyomon kovethessék gyermekiik bolcsddei ellatasat, ezaltal betekintést nyerhetnek a
mindennapos neveldi, gondoz6éi munkaba. A bdlcsddében hasznalt dokumentéciok
megtekintésére, a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, a Szakmai Program megismerésére
lehetdséget adunk. A Héazirend tartalmat a sziiloi értekezleten ismertetjiik, €s a beiratkozaskor

atadjuk a sziild részére, amely atvételét alairasaval igazol.

Az o6voda-bolcsdde és az Onkormdnyzat honlapjan lehetdséget nyljtunk arra, hogy a

bolcsddei informéaciokrol, szolgaltatasokrol, programokrdl a sziilok tajékozodjanak.

A bolcsddében a vezetdi feladatokat is ellatd kisgyermekneveld rendszeresen ellendrzi a
bolcsdde miikddési feltételeit, észrevételeivel, tanacsaival segiti a munkatarsait és az
intézményvezetdt. Figyelemmel kiséri a vonatkozd jogszabalyok valtozasait és azokat

betartja, illetve betartatja a bélcséde miikodése soran.



X.A FELADATELLATAS SZAKMAI TARTALMA, MODJA, A
BIZTOSITOTT  SZOLGALTATASOK  FORMAI,  KORE,
RENDSZERESSEGE, A  GONDOZASI,  FEJLESZTESI
FELADATOK

,»A tanitas csak informaciot tolt a fejekbe, de a nevelés: novel. Nem
mennyiséget ad, hanem mindséget. Segit egy rozsanak igazi ro6zsava

valni. Es egy gyereknek megtalalni és kibontani Gnmagat.”

/Miiller Péter/

Bolcsddénk a helyi sajatossagokat és a kisgyermekneveldk egyéniségét tiikr6z6 szakmai
programot készit. A sajatos arculatunk alakitdsdban fontos szerepe van a Szakmai

Programnak, a csaladdal valo kapcsolattartdsnak és az egészséges életmodra nevelésnek.

Az egészségnevelés az emberek tudatos és feleldsségteljes magatartasanak kialakitdsara
iranyul, sokoldalu neveldtevékenység. Ez magédba foglalja az ismeretek atadasat, az
egészségi jartassagok, készségek, szokasok kialakitasat. Fontos, hogy az egyén beépitse
ezeket, gondolva a személyi és kornyezeti higiénidra, az egészséges taplalkozas nevelésére,

a mozgasigény kialakitasara, mozgas és jaték kapcsolatara.

A bolcsddénk kiemelt célja hangsulyt fektetni az egészséges életmod kozvetitésére, annak
fejlesztésére, pozitiv példat mutatva az egészséges nevelésben, az egészség megdrzésben. A
kisgyermekek szamara a csalad védelme alol kikertilve biztos helyet, érzelmi biztonsagot adod
kornyezetet nyljtunk, napirendet, stabilitast, ) tapasztalatokkal, ismeretekkel gazdagitva
¢letiiket. Tudjuk és hisziink benne, hogy mar a bdlcsédés életkorban fontos elkezdeni a
példamutat6d egészséges taplalkozasra nevelést, a mozgasfejlesztést, a megfeleld higiénias
szokasok elsajatitasat és betartasat, hogy minden gyermekbdl aktiv és egészségtudatos felndtt
valjék.

A bolesédei munkank és neveléslink sordn a gyermekkozpontusdgra, a gyermekek
egészséges fejlodésére és kibontakozasara toreksziink. A nevelés-gondozasnak a mindsége
rendkiviil meghatarozo, hiszen az egészségiigyi szokasok, egészséges ¢letmadd kialakitasa, a

fejlodéshez sziikséges biztonsagos kornyezet megteremtése, a sziikségletek egyéni igények



szerinti kielégitésének a késdbbi életiikre nézve meghatarozoé jelentdséggel van. Az alapvetd
higiénés szokasok kialakitdsanak segitéséhez sziikséges a testi-lelki harmodnia
kialakulasat segitd napirend, ezen belill az étkezés, mosakodas, oOltozkodés, alvas,

szobatisztasagra nevelés, pihenés, levegdzés, jaték, €s mozgas.

A kisgyermekneveldknek fontos feladata, hogy az optimalis feltételeket biztositsa. Ezaltal a
gyermekek elsajatitjak a koruknak megfeleld egészségligyi szabalyokat, szivesen
tartozkodnak, tevékenykednek, jatszanak a szabad levegén, edzettebbek, mozgasuk
Osszerendezettebb lesz. Az egészséges étkezési szokasok kialakitasa és a rendszeres
testmozgas, a testi- lelki egészség, mind-mind fontos részei a gyermek fejlodésének és az

egészséges életmodra nevelésnek.

Fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek lelki egészségére is odafigyeljiink. A derlis érzelmi
biztonsagot nyujtd6 kornyezet az, ami megteremti gyermekek belsé egyensulyat. A
megszokott napirend, a stabilitas a kicsik szamara biztonsagot ad, de legfontosabb az érzelmi
fejlodésében a feltétel nélkiili szeretet és elfogadas. A gyermek €letében a jaték, amese az, ami
segiti érzelmi ¢és szocidlis fejlédésiiket. Erdsitjilk onbizalmat, pozitiv megerdsitéssel

tdmogatjuk minden tevékenységében, mert ez motivalo erejli a szamara.

Az egészséges ¢€letmod kialakitasat a sziilokkel, csaladokkal egyiittmiitkddve tudjuk
megvalositani. A kisgyermek gondozasa soran szoros kapcsolat van a kisgyermekneveld és
a sziilok kozott, a példat kozosen biztositjak. A sziilok megismerik a bolcsddei lehetdségeket,
az egészségfejlesztési folyamatokat, az évszakokhoz ¢és iddjarashoz alkalmazkodo
folyamatos napirendet, a helyes és életkorhoz is illeszked6 taplalkozast, a mozgésigények
biztositasat és a kisgyermekek koranak megfeleld egészségligyi szokasokat, melyhez tudjak
igazitani a csaladi életiiket, ezaltal Osszhangot tudunk teremteni. A kisgyermekneveld
ekodzben betekintést nyerve a csalad €letébe €s szokasaiba, a sziiloket megfeleld tanacsokkal

tudja ellatni.

Mindezek elérése érdekében, valamint az egészséges életmod népszerlsitésére kozos
programokat terveziink a csaladokkal. Nagy sulyt szeretnénk helyezni az egészségvédelemre,
a betegségek megeldzéséért célzottan folyd programokra, szakemberek bevonaséaval.
Feladatunknak tartjuk, hogy a sziilok felé kozvetitsiik azt, hogy a valtozatos, egészséges
taplalkozas, a testmozgasban gazdag életmod, a megfelelé mennyiségii pihenés és a jol
alkalmazott személyi és kornyezeti higiénia, valamint a megfeleld szokaskialakités jot tesz a

kisgyermek egészségének.



Szeretnénk elérni, hogy a kdzds programok elinditsanak egy mindségi valtozast a csaladok

¢letében, amelyek egészségesebbé teszik mindennapjaikat.
Alapvetd feladatunk

Alapvetd feladatunk a csalddok tamogatasa, annak erdsségeire épitve a sziil6i kompetencia

fejlesztése neveld- és gondozd munkank soran.

A Dbolcsddei ellatdst nyujtdo intézmény, szolgéltatd, mint a kisgyermekes csalddokkal
kapcsolatba keriil6 elsé gyermekintézmény jelentds szerepet tolt be a sziilé1 kompetencia
fejlesztésében. A csalad erdsségeinek megismerése, tdmogatasa a pozitivumok kiemelésével
valosul meg bdlcsddénkben. A csaladi és bolcsddei nevelés Osszhangja, a sziildk és a
kisgyermeknevelok kozotti egyenrangu, konstruktiv, kolcsonds bizalom elengedhetetlen
feltétele partneri kapcsolatnak. Szem el6tt tartjuk, hogy a sziild ismeri legjobban gyermekét,
igy kozvetiteni tudja szokdsait, igényeit, szlikségleteit, ezzel segiti a kisgyermekneveldt a
gyermek ismeretén alapuld differencialt, egyéni banasmod kialakitasaban. A
kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudésara, tapasztalataira épitve, a sziilok igényeihez
igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket,

modszereket.

Kiemelt nevelési teruletek:

Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

Az egészségvédelem, az egészséges életmod kialakitasa soran a kisgyermekneveld feladata
a gyermek fejlédésének nyomon kovetése, dokumentéldsa, tdmogatasa, és a biztonsagos
kornyezet megteremtése. Az alapvetd fiziologias sziikségletek az egyéni igényeknek
megfeleléen kerlil biztositdsra a gondozéasi helyzetekben. Az egyéni béanasmod
alkalmazaséaval torténd gondozas soran biztositjuk a gyermekek komfortérzetét, egyben
alakitjuk az alapvetd higiénés szokasokat. Rugalmas, a kisgyermek életkorahoz, egyéni
fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazodd napirenddel biztositjuk az életkornak
megfeleld valtozatos €és egészséges taplalkozas, a jaték, a mozgés, a szabad levegdn vald
aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Szakembereink ismerik a gyermekek egészséges
fejlddésének menetét minden teriileten, igy fel tudnak figyelni a normal fejlédési titemtdl
elmarado, vagy megvaltozott fejlddésmenetli kisgyermekekre. A prevencios feladatok

megvaldsitasa soran, sziikség esetén specidlis szakemberek is segitik a munkénkat. A



prevencids feladatok megvaldsitasdhoz rendelkeziink a nagymozgasok gyakorlasdhoz,

kiilonféle mozgasfejlesztéshez sziikséges eszkozokkel.
Intézményiinkben az egészséges €s korszerti taplalkozas targyi és személyi feltételei adottak.

Bolcsédénk talaldo konyhaval rendelkezik, az ételt a Nagyvenyimi Nefelejcs Ovoda
intézményegység épiiletében talalhatd sajat fézokonyha biztositja. Az ételek készitése a
modern taplalkozéas-tudomanyi elvek szem el6tt tartasaval, szigoruan ellendrzott mindségi
kovetelményeknek megfelelden torténik. Az étrend tervezésekor figyelembe veszik, hogy a
kisgyermek bolcsddei €élelmezésében minimum haromszori étkezés esetén az ajanlott napi
energia- és tapanyagtartalom 65%-at biztositsuk. Az étrendiink valtozatos, mindig
idényszert, iz€ben 0sszehangolt, valamint mindig szem elott tartjuk, hogy az 6nallo étkezésre
vald nevelés szempontjabdl is megfeleld legyen. Az 0j ételek bevezetését a kisgyermekek
étkeztetésébe fokozatosan valdsitjuk meg. Az étrendrdl folyamatosan tdjékoztatjuk a
sziiloket, az otthoni étkezéseket ehhez tudjak igazitani. Probaljuk kikiiszobolni az
indokolatlan édesség ¢és cukorfogyasztasat, meggyozni a sziiléket a megfeleld ragas és a

vizivés fontossagarol.

Egyre tobb csalddnak jelent gondot a kiilonb6zd ételallergidban szenvedd gyermekek
kozosségben torténd elhelyezése. A bolcsddébe torténd jelentkezéskor, az étel intolerancia
eredményérdl szolo szakorvosi dokumentum alapjan biztositjuk a bolcsddében az egyedi
étkeztetést. A diétas étlapot szakképzett dietetikus allitja 6ssze. Dietetikus figyel arra, hogy
a diéta se kiilalakjaban, se izében ne térjen el nagymértékben a normal taplalkozastol, mert a
gyermekek ragaszkodnak a tarsuk altal fogyasztott ételekhez is. Kiemelt feladatunknak
tartjuk, hogy a gyermekek naponta fogyasszanak friss zoldséget, gylimolcsot, és
fozelekféleket. Ebben tudunk segitséget nyUjtani a sziiléknek is, esetlegesen Otletekkel
tanacsot adni, jO irdnyba terelni Oket. Az egészséges taplalkozas érdekében naponta
biztositjuk a rostban gazdag zoldség €s gyilimdlcsot, gabonaféléket, melyek eldsegitik a

megfeleld emésztést.

A téplalkozasnak nemcsak a gyermek testi fejlddésében van szerepe, hanem az érzelmi élet,
a szocialis kapcsolatok alakuldsaban is, testiik megfeleld miikodéséhez, fejodéséhez is
elengedhetetlen. Az egészség megtartasaban fontos szerepet jatszik, a naponta elfogyasztott
ételek, italok mindsége €s mennyisége. Mindségi taplalkozas nélkiil a lelki élet sem lehet
kiegyensulyozott. A taplalkozéasi szokasok kialakitdsat mar ebben a korban érdemes

elkezdeni, hiszen a kicsik ilyenkor tanuljak meg a helyes ételvalasztast, formalodik az izlésiik,



kialakul az étkezési ritmus.
Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése a pozitiv és biztato iizenetek kozvetitésével, a
vildgos elvarasok ¢és hatarok megfogalmazasaval torténik, mely soran elétérbe helyezziik a

gyermekek biztonsagérzetének kialakulasat és fokozasat.

A kisgyermek bolcsddébe torténd keriilése tobb lehetdséget teremt a tarsas kapcsolatok
megtapasztaldsara. A bolcsddei csoportok az én érvényesités, a tolerancia, az empatia
gyakorldsdnak szinterei, amelyek hozzdjarulnak az érzelmi és tarsas kompetencidk
fejlesztéséhez. A kisgyermekneveld kozvetitésével, megfeleld6 mintaaddsaval torténik a
normak, szabalyok, szokdsok, megfeleld viselkedési jellemzok kialakitasa, amely soran
toreksziink az egyiittélés szabalyainak elfogadtatdsara, a masok iranti nyitottsag, tolerancia
fejlodésének az eldsegitésére. A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek
beszédkészségének fejlesztése érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kornyezet
biztositasa, a kommunikacids kedv felkeltése és fenntartasa mondokak, énekek, mesék
kozvetitésével. A bolcsddénk nyitott a sajatos nevelési igényl gyermekek tarsas és érzelmi
kompetencidinak fejlesztésére, a csoportba torténd inkluziv befogaddsra, sziikség esetén

segitd szakemberek bevonasaval.

A megismerési folyamatok fejlddésének segitése
A megismerési folyamatok fejlddésének az eldsegitése inger gazdag kornyezet
kialakitasaval, a gyermeki érdeklddésre, felfedezési vagyra, kivancsisagra épitve torténik,
amely magdban hordozza a cselekvéses tanuléds lehetdségét a kisgyermekneveld tamogatd

részvételével.

Az ¢életkori sajatossdgokhoz igazodd kozos tevékenységekkel, az élmények, viselkedési és

helyzetmegoldési mintdk nyujtasaval, az 6nallé probalkozast 0sztondzziik és segitjiik.

A bolcsddei nevelés f0bb helyzetei
A gyermekek bolcsddei életében meghatarozé szempont, hogy az élményt nytjté legyen,
részvételre motivaljon, €és egyben biztositson lehetdséget a tanuldsi tapasztalatok
megszerzésére. Minden nevelési helyzetben, tevékenység soran érvényesiilnie kell az egyéni
banasmodnak, a gyermek Onallosagi torekvéseinek elfogadédsa, tdmogatasa, pozitiv

visszajelzésekkel az onelfogadasanak erdsitése.



A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a bolcsddei ellatdsunkban
nincs helye. A tanulas kifejezést klasszikus értelemben a bolcsédében nem hasznaljuk, a
kisgyermekek szdmara minden tapasztalatszerzési lehetdség egyben tanulds. A tanulas
legfontosabb irdnyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklodés. A kisgyermekkori tanulas
szinterei a természetes ¢élethelyzetek: a gondozas €s a jaték, a felndttel és a tarsakkal valo
egylittes tevékenység ¢és kommunikacid. A gondozds soran a gyermek folyamatosan
igyesedik, fejlodik. A jatéktevékenység soran is lehetdsége van a tanulasra, ezért feladatunk,
hogy az elmélyiilt jatékhoz megteremtsiik a feltételeket, nyugodt kornyezetet, egészségligyi
¢s pedagogiai szempontoknak megfeleld eszkozoket. A tanulds formai: utanzas, spontan
jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel6i interakciobol szarmazd ismeretszerzés és
szokaskialakitas. A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ
képességek fejlodésének feltételei a biztonsdgos €s tdmogatd kdrnyezetben zajlo felndtt-

gyermek és gyermek-gyermek interakciok.

Gondozas

A gondozds soran célunk egy bensdséges kapcsolat kialakitdsa a gyermek és
kisgyermekneveldje kozott, amelynek elsddleges feladata a gyermek testi sziikségleteinek
kielégitése. Lehetdséget biztositunk, hogy a gyermek csecsemdkortdl kezdve aktivan részt
vehessen, probalkozzon, gyakoroljon a gondozasi tevékenységekben, ugy hogy kozben
érezze a kisgyermekneveld figyelmét, biztatdsat, tamogatd segitségét. Mindezek
hozzajarulnak a személyes és a szocialis kompetencidk kialakuldsanak. A gondozasi
helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras. A gyermek 6nallosagi torekvéseihez
elegendd 1dot biztositunk, pozitiv megerdsitéseket, dicséretet és biztatast kap, amelyek
novelik egyiittmiikodési kedvét. A felndttel vald kommunikdcid érzelmi toltése, a
kisgyermeknevelonek a gyermekrdl adott jelzései kihatnak az onelfogadasra, a személyiség

egészséges alakulasara.

A napirendet gy kell kialakitani, hogy a csoportok egymast ne zavarjak és kivitelezhetd
legyen a parhuzamos gondozas. A fiirddszobaban lehetdség szerint egy szakember és
legfeljebb két kisgyermek tartézkodik. Amikor a gyermek mar tobb mozzanatot 6nalloan
végez, a szakember attérhet a paros gondozasra, ilyenkor kettesével torténik a tisztalkodas,
oltozkodés, étkezés. A gondozas soran mindig annak segit, aki éppen megakadt, vagy elfaradt

a probalkozasban.



Jatek

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, mely segiti a gyermeket a vilag
megismerésében €és befogadasaban, valamint hozzajarul a testi, érzelmi, értelmi és szocialis
fejlodéséhez. A jaték oromteli, onkéntes, szabadon valasztott és belso sziikségletbdl fakado.
A jatékot a kisgyermekkor legfontosabb és legfejlesztobb tevékenységének, a bolcsddei
nevelés legfontosabb eszkdzének tartjuk. A jaték feltételeinek biztositasaval az elmélyiilt,

nyugodt jatéktevékenységet tdmogatjuk, ennek érdekében kiemelt feladatunk:

e napirend megszervezésénél elegendd 1d6 biztositasa a szabad jatékra
o tevékenységre 6sztonzd 1€gkor, hely, jatékeszkoz

e mintaadas

e akezdeményezés, Otletadas, kozos jaték a gyermekkel

o konfliktushelyzetek megoldéasa

A gyermekcsoportokat a mindenkori életkori sajatossagok figyelembe vételével kell
berendezni. A gyermeklétszdmhoz igazodoan megfelelé szamu asztal és szék, bolcsddei
butor, atlathato jatéktarolo polcok, az elmélyiilt jatéktevékenységet biztositd jatszoteriiletek,
esztétikus jatéktarolok sziikségesek. A jatékkészlet osszedllitasanal figyelembe kell venni a

pedagogiai és az egészségligyi szempontokat is.

A jatékokat funkciok szerint kell csoportositani és a gyermekek altal elérheté magassagaban
elhelyezni, nyitott jatékpolcokon, allando6 helyen. Valtozatos eszkdzoket kell kindlni minden

tevékenységformahoz (konstrualas, utanzas, nagymozgas, szerepjaték stb.).

A két és fél, haroméveseknek babakonyha, babaszoba, bolt keriilt berendezésre, amely segiti
a szerepjaték kezdetleges forméjat. A kognitiv képességek fejlesztéséhez kiilonb6zo logikai
jatékok allnak rendelkezésre (kirakdk, dominok, puzzle-ok). Minden korcsoportban vannak
ismeretet add, mesélhetd képeskonyvek az aktualis évszaknak, iinnepnek megfelelden.
Mozgasfejlesztd jatékok a csoportszobakban (kisautok, gurulok, maszo kockdk, alagutak

stb.) és az udvaron is biztositottak.
Mozgas

A kisgyermekeket rendkiviil nagy mozgasigény jellemzi, 6rommel gyakorolja a mozgast,
ezért a csoportszobdkban ¢és a szabadban sokféle mozgaslehetdséget kell szdmukra
biztositani, olyat, amelyek felkeltik az érdeklddésiiket, fenntartjdk a mozgasaktivitast €s

biztonsagosak. Mar gyermekkorban térekedni kell arra, hogy a rendszeres testgyakorlatok, a



sport az életmod részévé valjon a gyermeknek, ezaltal tudjuk elérni, hogy felndtt emberként
ugy alakitsak életmodjukat, hogy abban a rendszeres testmozgds €s a sport napi szinten
szerepeljen. Fontos feladatunk, hogy a bolcsddénken beliil olyan koriilményeket teremtsiink,
amelyek fokozzék a gyermekek mozgaskedvét, valamint valtozatos mozgastevékenységre
adnak lehetdséget. A gyermekek egyéni fejlettségiiknek, allapotuknak, belsd
aktivitasuknak megfeleléen gyakorolhatjdk a nagymozgasokat, mozgas sorozatokat a
csoportszobaban ¢és az udvaron egyarant. A szakembereink a gyermek 0sztonds
mozgasigényét a mondokakkal, versekkel, dalokkal kiegészitve teszik szinesebbé. A
kiilonboz6 korosztalynak a fejloddési szintjéhez mérten alkalmazzuk a monddkékat, verseket,
dalokat. Ehhez jatékhangszereket is hasznalunk, melyeket a gyermekek is kiprobalhatnak. A
mozgas, a hang, a képek, az érzelmek és a gondolatok egy-egységet alkotnak, ily mdédon
0sztonzd, fejlesztd hatassal birnak a gyermekre, ugyanakkor egymadst is erdsitik. A
rendelkezésre 4all6 mozgasfejleszté jatékaink kivaloan alkalmasak a kliszas, maszas,
hempergés, ugralds, a mozgasdifferencialodas eldsegitésére, az egyensuly érzék, térészlelés

fejlesztésére: forgd-egyensulyozo iildke, libikoka, maszo centrum, maszo alagut.

Ha a gyermek mar elsajatitotta a sziikséges mozgastipusokat, az alapkészlethez ujabb, a
gyermek sziikségleteinek megfeleld elemeket csatolunk. A sokféle jatékban a gyermek

minden testrészét atmozgatja.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, udvaron, teraszon adott még tobb lehetdség, mint a
szobaban. Az aktiv mozgds, a mozgasos jatékok fejlesztik a gyermekek természetes
mozgasat (jaras, futas, ugras stb.), erre jO kornyezetet kinal a bolcs6de udvara.
Bolcsédénkben biztositott a kornyezet balesetmentessége, a biztonsagot folyamatosan

ellendrizziik a balesetek megeldzése céljabol.
Mondoka, ének

Az ének, a mondoka szerves része bolcsddei mindennapjainak. A mondoka, az ének, a zene

az érzelmi biztonsag nyujtasanak, az anyanyelvi nevelésnek egyarant fontos eszkoze.

A zenei nevelésiink célja, hogy felkeltse a gyermek érdeklddését, érzékennyé tegye Oket a
kornyezet hangjai irant, valamint az egyiitt éneklés 6romével gazdagitsa érzelmeiket. A
kisgyermekneveld a mozgassal kisért mondokakkal, énekekkel Osszerendezett mozgéasra
készteti a gyermeket, fejleszti ritmusérzékét, boviti szokincsét, €s élményt nydjt. Spontan
dudolgatasa mintaul szolgal a gyermek szamara, melynek hatéséara fejloédik a zenei hallasa,

képzelete, emlékezete. A gyermekek életkorahoz, fejlettségéhez, érzelmi hangulatdhoz



kivalasztott ¢és alkalmazott jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok és értékes
zenemtuvek felkeltik a kisgyermek érdeklodését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei
izlését, segitik a hagyomanyok megismerését ¢&s tovabbélését. Feladatunk, hogy
megismertessiik a gyermeket a jatékos népi mondokakkal, dalokkal, énekekkel. Kellemes
légkort és hangulatot teremtsiink a gyermek szdmara, melyben jol érzi magat, feloldodik,
szivesen hallgatja az éneklést, mondokazast, igyekszik utanozni, elkezd didolgatni, énekelni.

Zenei nevelésiink alapja lesz a kisgyermek tovabbi zenei fejlodésének.
Vers, mese

A versnek elsGsorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a
személyiségre. A mese a kisgyermekek életében rendkiviil fontos szerepet tolt be a
mindennapok soran, jaték, oromforras, és egyben fesziiltségoldd. Eldsegiti a szocializéciot,
noveli a kreativitast, fejleszti a gondolkodast, képzeletet, emlékezetet, esztétikai és érzelmi
hatasa van. A kisgyermeknevel6 fejbdl mondott meséjét a napi tevékenységekhez lehet kotni

(mosakodas, ebéd, udvari jaték), igy ismertetve meg a gyermekkel a kornyezo vilagot.

Fontosnak tartjuk, hogy mind a lapozgatni valdé gyerekkonyvek, mind pedig a felndttek
szamara hasznalatos konyvek igényes kiviteliek ¢s muvészileg a legjobb valogatasok
legyenek. A csoportszoba polcain a puha textilkonyvek, a leporellok, lapozgatdk,
mesekonyvek valasztéka all a gyermekek rendelkezésére. A gyermekek szamara elérhetd
magassagban van, maguk valaszthatjak ki, vehetik le a hangulatuknak, fejlettségi szintjiilknek

megfelelden.
Alkot6 tevékenyseégek

A gyermekek szamara oromforrds az alkotd tevékenység, amely lehetdséget biztosit az
érzelmek feldolgozasara, kifejezésére és az onkifejezésre. A kisgyermekneveld feladata a
feltételek megteremtése, a nyomhagyd eszkozok hasznalatanak biztositdsa, a firkalas,
gyurmazas, ragasztas, gyurés, tépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel valo festés lehetdségeinek
a felkinalasa. A gyermek érdeklddésének megfeleléen kapcsolddhat be az ilyen jellegii
tevékenységekbe. A kisgyermekneveld  megismerteti a  gyermekeket a
tevékenységformakkal, eszkozokkel, és elismeri az elkésziilt alkotast. A bolcsédénkben
lathat6 helyen talalhatoak a rajzeszk6zok, gyurmak, festékek, papirok, ragasztok, nyomdak.
A tevékenységeket az évszakokhoz és az iinnepekhez igazitjuk. A gyermekek alkotasait a

sziil6k szamara is lathatova tessziik.



Egyéb tevékenységek

Kiilonbozo élethelyzetek lehetdséggel szolgdlnak a kornyezet aktiv megismerésére, a
gondoskodas, egylitt tevékenykedés, kozosségi €let megélésére. Fontos feltétele ezeknek a
tevékenységeknek, hogy a gyermek barmikor beléphet, ill. kiléphet a folyamatbol, ami
altal megtapasztalhatja az ,,én csindlom” élményét, és tapasztalatokat szerezhet. Ilyenek pl.
az unnepekhez, hagyomanyokhoz kothetd tevékenységek pl.: a kardcsonyi mézeskalacs-
készités.

Egészséges életmddra nevelést tamogatjak a kozos tevékenységek: gylimolcssalata készités,
z0ldségek valtozatos feldolgozédsa, babafiirdetés, sajat kiskert miikddtetése, locsolésa,

néhany gyogynodvény és fliszernovény felhasznalasa vitaminpotlas céljabol.
Unnepek

Az iinnepeket és a hagyomanyok apolasat szeretnénk megvaldsitani a bolcsédében is, jatékos
formaban itt is lehetdségiink van a viselkedési formak, magatartasi modok atadasara. A népi
hagyomanyokhoz, szokdsokhoz kapcsolddva alakitjuk ki bolesédénk tinnepeit. A jo érzelmi
elékészités és az egyre fokozodd Sromteli varakozas maga az linnepi egyiittlét, melynek
hangulatat tovabb emelheti a felndtt kdzosség ajandéka (bab, zene stb.). Fontosnak tartjuk,
hogy a gyermekek maguk is részt vegyenek a késziilodésben, a mindennapi élettdl eltérd
legyen, €és az esemény tartalmatol fliggben a sziildk is aktivan kozremiikodjenek. A
kisebbeknél kozeli 6romot (sziiletésnap), a nagyobbakndl mar tadvolabbi iddpontokra is
tervezhetd az iinnep hangulatinak megidézése. A mindig megjuld formdban megjelend
otletekkel fokozhat6 a gyermekek érdeklddése (szinezés, ragasztas, festés az adott {innep

jelképe alapjan; kapcsolodo ének, mondoka).

A tevékenységek egy része kizardlag a gyermekcsoportban keriil megvalositasra (siités,
kozos diszités, kiranduldsok) mas résziik az egész bolcsddére kiterjed. Az linnepeknél is
ezeket az elveket kovetjiik. Minden iinnepi késziilddés, a felfokozott varakozés erdsiti az

tinnep élményét, segiti az linnepi hangulat megteremtését.

Az linnepeinkbe, hagyomanyainkba szeretnénk bevonni a sziiloket, ezzel lehetdséget adni a
kozos atélésre. A kozos iinnepeknek, rendezvényeknek kozosségformald, €épitd hatasat is
szeretnénk kihasznélni. Az ellatds mindségének fenntartasa és a csaladokkal valo jo kapcsolat
az elsédleges célunk, melynek egyik fontos modja, hogy tiinnepkordk, évszakokhoz

kapcsolddoan kiilonb6zé programokat, rendezvényeket szerveziink, ahol kézdsen vesznek



részt a gyerekek €s a csaladok. Sziild, gyermek, szakemberek egyiitt élik at ezeket az

tinnepeket.
Fontos az tinnepi hangulat megteremtése, inger gazdag kornyezet biztositasa dekoracioval.

e Sziiletésnap: csoporton beliil, egyéni megilinneplés az linnepelt gyermek

sziiletésnapja koriili napon.

e Oszi, sziireti programok: csatlakozunk az Ovodai sziireti programhoz.

e Lucanap: Luca buza vetése, kotyolds-mondokazas.
e Mikulas latogatasa: a gyermekek csomagot kapnak, amit hazavisznek.

e Adventi programok: csaladi alkot6 délutan, iinnepre vald késziilés.

e Farsangi kavalkad: jelmezbe 6lt6z¢és. Egész napot atfogo jatékos linneplés a sziilok
bevonasaval. Jelmezbe 6ltdz¢s a gyermek és a sziil6k kivansagatol fiigg.

e Viz vilag napja: vizes jatékok.

e Husvét: udvaron tojas keresés, kézmiiveskedés a csoportokban. A husvéti késziilédés
keretében kdzos hlisvéti tojasfestésre, tinnepi dekoracid készitésére varjuk a sziiloket.

e Fold napja: kertészkedés, viragiiltetés.

e Anyadk napi késziilédés: Rovid megemlékezés-gyermek-anya kétszemélyes
kapcsolatban

e Bolcsdde fészekrako: nyitott délel6ttok a leendd bolesddések és csaladjaik szamara.

e Gyermeknap: csatlakozunk az Ovodai gyermeknaphoz.

e Az o6vodaba késziilo gyermekek blucstuzsonngja.

Gyermekcsoportok szervezése
A bolcsédénkben a gyermekcsoport 1étszama jogszabaly altal meghatarozott. Az eldirtnal
magasabb csoportlétszdm nem fogadhatd el, mivel a mindségi bodlcsddei nevelést az

¢letkornak ¢€s a sajatos igényeknek megfeleld felnott-kisgyermek arany garantalja.

A bolcsddei nevelés alapelveinek megfelelden a kisgyermek a bolcsOdébe jaras teljes
id6tartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar. Eletkor szerint homogén és vegyes
csoportok egyarant eléfordulhatnak. A szakmai elveknek megfelelobb az ¢€letkor szerinti
homogén csoport, mert a gyermekek kozotti nagy egyéni kiilonbségek kezelése homogén
csoportban sem konnyi feladat és a vegyes korcsoport eldnyei a bolcsddés korban kevésbé

érvényesiilnek, mint a késObbi €életszakaszokban.



Napirend
Szakmailag jol kialakitott torténések, tevékenységek, sorrend, ritmus szerint szervezodik a
bolesddei élet, amelynek kerete a folyamatos €s rugalmas napirend. A napirend kialakitasaval
a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozas
feltételeit, megvalositasat biztositjuk. A jol szervezett, folyamatos napirend a kisgyermek
szamara konnyen kiismerhetd, kovethetd, kiiktatja a felesleges varakozasi idot. A napirenden
beliil az egymast kdvetd események (tisztalkodas, étkezés, alvas) a gyermek biztonsagérzetét,

J0 kozérzetét teremtik meg, mert kiszamithatd, tudja mi utdn mi fog kovetkezni.

A napirendet évszakonként készitjiik el, 6sszehangolva a munkarenddel, nyitva tartassal, a

gyermekek életkori Osszetételével.

Akkor j6 a napirend, ha a tevékenységhez sziikséges pedagdgiai, pszichés, idébeli és fizikai
feltétételek is optimalisak, a gyermek megtapasztalja, hogy a kiilonb6zo tevékenységeket
lehet jokedvvel, 6rommel végezni. A jol szervezett napirend alapjan minden nap ugyanabban

az iddben, sorrendben végezziik a nevelési-gondozasi feladatokat.



Altalanos napirend:

5:30 — 8:00 ora kozott: Reggeli érkezés, gyermekek fogaddsa, fiirddszoba-hasznalat,
kotetlen jaték (A kisgyermekneveld tdjékozodik a sziil6tdl az el6z6 napi délutani, esti és

¢jszakai eseményekrol, segiti a sziil6tdl valo elvalast.)

8:00 — 8:30 ora kozott: Reggeli kinalasa (A gyermekek reggeliztetése kozben a
kisgyermekneveld biztositja a csaladias étkezést, eldsegiti a gyermekek o©nallosodasi

torekvéseit.)

8:30 — 09:30 ora kozott: Jaték a szobaban, udvaron (A kisgyermekneveld a szabad jaték
mellett felkindl kiilonb6zd tevékenységeket is, amelyek eldsegitik a gyermekek értelmi,
érzelmi, mozgasos, zenei, szocialis fejlodését, ének, mese, monddka-vers, alkotojatékok
utjan.)

09:30 — 09:45 ora kozott:  Tizoérai (folyadékpotlas, gyiimodles fogyasztés)

09:45 — 11:00 o6ra kozott:  Jaték a szobaban, illetve folyamatos késziilddés az udvarra, jaték
az udvaron (A kisgyermekneveld az évszaktol és iddjarastol fliiggden biztositja a szabad
jatékvalasztas lehetdségét a csoportszobdban vagy a jatszoudvaron, fiirddszoba-hasznalat

sziikség szerint.)

11:00 — 11:30 o6ra kozott:  Folyamatos bejovetel, fiirdoszobai tevékenység, késziilddés az

ebédhez

11:30 — 12:00 ora kozott:  Ebéd (A kisgyermekneveld segiti a gyermekek onallo, kulturalt
étkezési szokasainak kialakitdsat, a csaladias légkorli étkezést, biztatja az ismeretlen
¢ételfajtadk megismerésére, valamint biztositja a gyermekek ¢letkoranak megfeleléen az ebéd
utani fogmosas lehetdségeét.)

12:00 — 14:30 ora kozott:  Alvas (A pihenés, a nyugodt, kiegyensulyozott alvas
feltételeinek megteremtése, alvashoz sziikséges ,kellékek" biztositdsa a gyermekek

szémara.)

14:30 — 15:00 6ra kozott:  Folyamatos ¢€bredés, késziilodés uzsonndhoz, filirdoszoba
hasznalat (Ebredés utin a gyermekek o0ltozkodésénél a kisgyermeknevelé segiti az

onallosodasi torekvéseket.)

15:00-15:30 o6ra kozott: Uzsonna (A kisgyermekneveld biztositja az onalldsodasi



torekvéseket, eldsegiti a csaladias étkezési 1égkort a gyermekek szamara.)

15:30-17:00 6ra kozott:  Jaték a szobaban/udvaron, folyamatos hazamenetel (A
kisgyermekneveld a sziilo érkezés€ig a gyermekek szamara szabad jatéktevékenységet

biztosit)

XI. INTEZMENYUNK MINOSEGPOLITIKAJA

Munkank soran fontos célunk az eddig elért eredménylink szinvonaldnak emelése. A sziilok és

gyermekek igényét a megvaltozott elvarasok szerint kielégiteni.
Irdanyvonalunk: az ellatds minéségének folyamatos javitasa

Célunk: A hibdk feltardsa és megsziintetése, hiszen a szakma belsé igénye az, hogy a
legkorszerlibb gondozas-nevelés feltételeit megteremtse. Az elvards kettds: - az ellatottak
elégedettsége; - a szakmai megfelelés. Célokat tliziink ki, mérjiik a cél elérését, elemezziik az
eltéréséket, intézkedéseket tesziink a valtozasokra a cél elérése érdekében. Ellendrizziik az

intézkedéseket, mennyire hozzdk meg a kivant eredményt.
Szempontok a cél eléréséhez:

* Korszerti elveken alapulé gondozésa, nevelés biztositasa
* A gyermek egyéni sziikségleteinek kielégitése

* Szakmai tudasunk és ismereteink bdvitése, fejlesztése

» A munkatéarsak motivacidja, elégedettsége

* A sziilok egyiittmikodése, tamogatasa



XIl: AZ IGENYLOK ES A SZEMELYES GONDOSKODAST VEGZO
SZEMELYEK JOGAI ES KOTELESSEGE]

A gyermeknek joga van, hogy:
» segitséget kapjon a sajat csaladjdban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasdhoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitdsdhoz, a tarsadalomba vald

beilleszkedéséhez,

* sajatos nevelési igény, tartds betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozasat
segitd kiilonleges ellatasban részesiiljon, a fejlodésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi

hatasok, valamint az egészségére

» karos szerek ellen védelemben részesiiljon, emberi méltdsagat tiszteletben tartsak, a
bantalmazassal - fizikai, szexualis vagy lelki erdszakkal -, az elhanyagolassal szemben
védelemben részesiiljon, a hatranyos megkiilonbdztetés minden form4jatdl mentes nevelésben,

gondozasban részesiiljon.
A szil6 joga,

- megvalassza az intézmeényt, melyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza, megismerhesse

a gyermekcsoportok ¢életét, megismerje a nevelési, gondozasi elveket,
- tanécsot, tajékoztatast kérjen €s kapjon a gyermeke neveldjétol,

- véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcsdde mitkddésével kapcsolatban (a

javaslatnak illeszkednie kell a jogszabalyi feltételekhez és a szakmai modszertanhoz)

- megismerje a sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat. A sziil6 kotelessége,
hogy:

- a gyermeke ellatasdban kozremiik6dod személyekkel és intézményekkel egytittmiikddjon,

- a fizetendd személyi téritési dijat idoben rendezze, - az intézmény hazirendjét betartsa.



XIll. A FEJLODES LEGGYAKORIBB JELLEMZOI A
BOLCSODESKOR VEGERE

Az egyes gyermekek kozott teljesen egészséges fejlodésmenet esetén sem latunk azonossagot,
a pszichoszomatikus fejlodésben és a fejlettségi szintben jelentds egyéni kiillonbségeket
mutatnak. A gyermekek belsd érése, a csaladi nevelés és a bolcsddei nevelés-gondozési 32
folyamat eredményeként, a gyermekek tobbsége a bolcsdédéskor végére eléri az 6vodai élet

megkezdéséhez sziikséges fejlettségi szintet.

e Onélldan, nagyon kevés segitséggel végez el feladatokat (pl.: oOltdzkodik, étkezik,

tisztalkodik)
e Kornyezetében jol tajékozodik, a napirendben kiismeri magat.
e Tarsas kapcsolatai kialakultak, a szerepjaték kezdeti formaja felfedezhetd a jatékaban.

e Biztosan mozog, valtozatos és sokféle mozgasformat alkalmaz (fut, egyensulyoz, ugral,

szokdel)
e Verbalisan kommunikal, szokincse gazdag.

e Gyermekek tobbsége szoba — és agy tiszta. Szomatikus fejlettsége koranak megfeleld

XIV. BELSO MUKODESI REND, INTEZMENYUNK
MUKODESENEK ERTEKELESE.

VezetOi ellenorzés

Munkénk atlathatosaga, tervszeriisége és hatékonysaga érdekében sziikséges az ellendrzési és
értékelési (ezen belill teljesitményértékelési) rendszer részletes kidolgozéasa, szakmai

kovetelményeknek. Eves munkaterviink tartalmazza az adekvat tervezetét.
Belso ellendrzésre jogosultak

Az intézmény vezetdje a teljes intézményi miikodési és munkaért felelds, ezért az intézményi
szintll ellendrzés is elsésorban az & kompetencidja. A bolcsddei neveldmunka értékelése az

egész intézményre vonatkoztatva nevelési értekezletek keretében torténik. A neveldi értekezlet



az értékelésen kiviil lehetdséget, 6sztonzést kell, hogy adjon a megtjulésra, tovabbképzésekre,

a program magasabb szintli végrehajtasara.

Az 6vodaba tavozo gyermekek sziilei részére évente egy kérddivet allitunk Ossze, melybdl
tadjékozodhatunk, hogy mennyire elégedettek a sziilok a bolcsddei ellatassal. A kérddiveket
neveldi értekezlet alkalmaval kiértékeljik. A kovetkeztetéseket levonjuk, és a sziikséges

valtoztatasokat a szakmai kompetencianknak megfeleléen megtessziik.

XV: KEPZES, TOVABBKEPZES AZ EGYENI SZAKMAI
FEJLODES BIZTOSITASA.

Képzés, tovabbképzeés
A szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi tevékenységet végzo szakemberek szdmara
kotelezd a szakmai tovabbképzés. A kotelezd tovabbképzések tervezése a jogszabaly
alapjan elére meghatarozott iitemterv alapjan torténik. Mivel csecsemd é€s
kisgyermekkorban a fejlodés liteme a leggyorsabb, igy kiemelked? jelentdségii a tudatosan
felkeészilt, a tarsadalmi - gazdasagi valtozasok elvarasainak megfeleld, a szocidlis
érzékenységli csaladok tdmogatdsdban segitd bolcsédei szakember. A szakdolgozok
kotelez6 szakmai tovabbképzéseken vesznek részt, emellett hazi tovabbképzések keretében
is foglalkozunk a szakmai ismeretek megujitasaval, i) modszerek atadasaval. Lehetdséget

adunk tovabbtanulasra, szakmai fejlodésre.

Onképzés
A munkdjara igényes szakember a tovabbképzéseken valo részvételen feliil is rendszeresen
képezi magat. Ehhez a bolcséde biztositja a szakmai folyoiratok beszerzését,

jogszabalyokat értelmez6 kiadvanyokat, Internet hasznalatanak lehetOségét.



XVI]. DOKUMENTACIO

A bolcsdde a gyermek fejlédésének nyomon kovetése, a fejlodési folyamat alakuldsarol valod
tajékozodas céljabol az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott forméban
dokumentaciot vezet. A dokumentacid vezetése, az abban szerepld adatok, informacidk
felhasznalasa a gyermekrol vald lehetd legmagasabb szinvonalt gondoskodas biztositasa, a
gyermek fejlodésének segitése, a hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak ¢€s
kovetkezményeiknek enyhitése érdekében torténik. A dokumentacié semmiféleképpen sem a

gyermekek mindsitését szolgalja.

A dokumentacid vezetésénél és Orzésénél a személyiségi €és adatvédelmi jogokat a

legmesszebbmendkig figyelembe kell venni.
Kisgyermekneveldk altal vezetett nyilvantartasok, illetve kezelt dokumentumok

e csoportnapl6 naponta

e agyermekekrdl vezetett napi jelenléti kimutatés

bolesddei gyermek egészségiigyi torzslap, fejlddési lappal egyiitt, percentil tadbla

a fejlodési naplo vezetése 1 éves kor alatt havonta, 1 éves kor felett 3 havonta torténik

csaladi fuzet

XIl: ERDEKKEPVISELETI FORUM MUKODESE

A forum célja és feladata az ellatasban részesiilok jogainak, érdekeinek védelme, mely szerint
a gyermek sziiléje vagy mas torvényes képviseldje, tovabba a gyermekek érdekeinek
védelmét ellatd érdekképviseleti és szakmai szervek a hdzirendben foglaltak szerint

panasszal élhetnek az intézmény vezetdjénél vagy az érdekképviseleti forumnal:

o Az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében
e A gyermeki jogok sérelmére

e Azintézmény dolgozodinak kotelezettségszegése
esetén Az érdekképviseleti forum tagjai:

e A nevelési egységet képviseld sziilok

e A bolesodeét képviseld kisgyermeknevel Sk



e A fenntarté 6nkormanyzat delegaltja

Az aktudlis tagokat a szlilok maguk koziil valasztjak, a névsort jol lathatd helyen a sziilok

tudomasara kell hozni.

Az érdekképviseleti forum feladata:

e Azintézménnyel jogviszonyban allok és az ellatasra jogosultak érdekeinek védelme

e Hozza benyujtott panaszok €s a hataskorébe tartozo ligyek vizsgalata, dontés
o Intézkedések kezdeményezése a fenntartondl, a gyermekjogi képviselonél, illetve
mas hataskorrel rendelkezd szervnél

e A hazirend elfogadédsanal egyetértési jog gyakorlasa.

Panasz, jelzés esetén az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt
kivizsgalja, és tajékoztatast ad a panasz orvosladsanak mas lehetséges modjara. A gyermek
szliléje vagy mas torvényes képviseldje, ha 15 napon beliil nem kap értesitést a vizsgalat
eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet, az intézmény fenntartdjdhoz
vagy a gyermekjogi képviselohdz fordulhat jogorvoslatért. A forum szabalyos miikodtetése
érdekében aktualis probléma esetén, de évente legalabb két alkalommal iilésezik.

Az érdekképviseleti forum miikddési szabalyzatat a 3. sz. melléklet tartalmazza



A Fecskefészek Bolcsdde Szakmai Programjat a Nagyvenyimi Nefelejcs Ovoda és

Fecskefészek Bolcsdde neveldtestiilete/szakmai kdzossége megtargyalta és elfogadta.

A szakmai programot a fenntartd ........................ szamu hatérozataval jovahagyta.

A Szakmai Program hatalybalépésének idopontja: 2026. szeptember 24.

A szakmai program hatalybalépésével egyidejlileg a korabbi szakmai program hatalyat veszti.

Nagyvenyim, 2026. szeptember ....

Viziné Tibai Ildiko

foigazgato

Fenntarto képviseldje



1.sz. MELLEKLET

Nagyvenyimi Nefelejcs Ovoda és Fecskefészek Boleséde
2421 Nagyvenyim Ady Endre utca 2.
OM:029931 tel.:0625258096

FELVETELI KERELEM
Alulirott,........ooooiiiiii sziilo/torvényes képviseld kérem gyermekem

bdlcsddei felvételét.
A Nagyvenyimi Nefelejcs Ovoda és Fecskefészek
Bolcsddéjébe. ... idéponttol kezdddden.

TelefonSzam:......ooovveeieee e, E-mail cim:

Az dnkorményzattol Rendszeres Gyermekvédelmi Kedvezményt kapok: ~ IGEN
NEM

Felvételi kérelmemet ......... €V.ooen.. ho............ napjan nyilvantartasba vették.

A felvételi kérelem beadésa sziikséges, de nem elégséges feltétele a bolcsddei felvételnek.
Minden év méjus 31-ig kell leadni a kdvetkezé dokumentumokat:

a.) a gyermek nagyvenyimi lakcimkartyaja
b.) az édesanya munkaltatoi igazoldsa (vagy szandéknyilatkozat)

Ezek hianyaban, illetve, ha a fenti hatariddig nem veszi fel a kapcsolatot az intézménnyel,
kérelme torlodik.

Alulirott sziilé/torvényes képviseld nyilatkozom, hogy a felvételi kérelmen megadott
személyes adatok kezeléséhez hozzajarulok.

| D 711010 s NP



2.Sz. MELLEKLET

szilé/torvényes képviseld alairasa

Megallapodas

Mely létrejott egyrészrél a Nagyvenyimi Nefelejcs Ovoda és Fecskefészek Boleséde, (2421

Nagyvenyim, Ady Endre u. 2.) mint a gyermekek napkdzbeni ellatasat biztositd intézmény, képviseli:

Viziné Tibai Ildiko féigazgaté - fenntartdja: Nagyvenyim Nagykozség Onkormanyzata (2421

Nagyvenyim, F6 u. 43.) - valamint a bolcsddei ellatdsban részesiilé gyermek sziilgje (térvényes

képviseldje) kozott.

masrészrol:

Ellatott kisgyermek

Sziilé/Torvényes képviseld

Csaladi és utoneve:

Sziiletési csaladi és utoneve:

Sziiletési hely, ido:

Anyja sziiletési csaladi és
utoneve:

Neme:

Allampolgérsaga:

Bevandorolt, letelepedett,
oltalmazott vagy menekiilt
jogallasa:

Lakohelye: (lakcimkartyaval
megegyezoen)

Tartozkodasi helye:
lakcimkartyaval
megegyezoen)

Tarsadalombiztositasi azonositd
jele:

Telefonszama:

E-mail cime:




mint az ellatast igénybe vevé kozott a mai napon az alabbi feltételekkel:

1. Az Intézmény az ellatast igénybe vevd kérelme alapjan gyermekek napkozbeni ellatasa - boleséde -
alapszolgaltatast biztosit.

Az Intézmény a bolcsddei ellatast .......... EV.iinnnn. ho........ napjatol kezdédoen,
hatarozatlan idGtartamra*: a jogosultsagi feltételek megsziinéséig,
hatarozott idére*: .......... €V v ho........... napig biztositja.

(*a megfeleld alahvizando)
Az igénybevétel modja:
Onkéntes™

a korzeti védoénd, a hdzi gyermekorvos vagy haziorvos, csalad- és gyermekjoléti szolgalat,
gyamhatosag kezdeményezésére* (*a megfelel6 alahvizando)

2. Tajékoztatasi kotelezettség

A személyes gondoskodast nyujté ellatds megkezdésekor az Intézmény fOigazgatdja tajékoztatja az
ellatasra jogosult gyermek sziil6jét, torvényes képviseljét:

- az ellatas tartamarol és feltételeirdl,

- az Intézmény altal vezetett, rea vonatkozd nyilvantartasokrol,

- az érték- és vagyonmegOrzés modjarol,

- abdlcsdde hazirendjérdl,

- panaszjoga gyakorlasanak modjardl,

- afizetendo téritési dijrol,

- ajogosult jogait és érdekeit képviseld érdek-képviseleti forumrol.
A jogosult gyermek sziildje/torvényes képviseldje a személyes gondoskodast nyujto ellatds
megkezdésekor koteles:

- az Intézmény szamara eldirt nyilvantartdsok vezetéséhez adatokat szolgaltatni,
- ajogosultsagi feltételekben, valamint a személyazonositoé adatokban beallott valtozasokrol
nyilatkozni.

3. Az Intézmény az alabbiakat biztositja az ellatast igénybe vevo sziilo/torvényes képvisel6 gyermeke
szamara:

- atorvényes képviseld kdzremiikodésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetdségét,

- a felszerelési jegyzékben a bolcsédei ellatdshoz meghatarozott textiliat, butorzatot, egyéb
eszkozoket és felszerelést,

- egészségvédelmet, egészségnevelést, higiénés szokasok kialakulasanak segitését,

- abolcsddei ellatas alapelveire épiilo szakszer(i gondozast-nevelést,

- anyugodt alvast, pihenést,

- agyermek szabadban valo tartdzkodéasanak biztositasat,

- a gyermek fejlettségéhez igazoddan — egészséges pszichoszomatikus, értelmi, mozgas és a
szocializacios készségek, onkiszolgalasi szint fejlesztését,

- az Onallo jatéktevékenység tamogatasat, a gyermek fejlettségének megfeleld készségfejlesztést,

- az egészséges taplalkozas kovetelményeinek megfeleld étkeztetést a kozétkeztetésre vonatkozo
taplalkozas-egészségiigyi eldirasokrol szol6 miniszteri rendeletben meghatarozottak szerint.

Az Intézmény a fentieken kiviil vallalja, hogy:



- szoban napi rendszerességgel tajékoztatja a sziil6t/torvényes képvisel6t a bolcsédében tartdozkodo
gyermekkel kapcsolatos eseményekr6l, a gyermek értelmi-érzelmi és testi fejlddésében,
komfortérzetében, kozosségi szocializacidjaban tortént valtozasokrol,

- agyermek egészséges fejlodését szolgalo neveld-gondozo tevékenység soran a kisgyermeknevel 6k
egylttmiikodnek a sziildkkel/torvényes képviseldvel, valamint eleget tesznek a gyermekek jogairol
$z016 nemzetkozi egyezmény eldirasainak,

- a kolesonods kapcsolattartas érdekében rendszeres idokozonként sziildcsoport beszélgetések
tartasara biztosit lehetdséget.

4. Az ellatast igénybe vevo sziil6/torvényes képviseld vallalja, hogy

- ha a kozolt adatokban valtozas kovetkezik be, azt 15 napon beliil bejelenti,

- a kisgyermekneveldnek a gyermekkel kapcsolatban megad szoban és irasban (csaladi fiizet)
minden fontos és 1ényeges informaciot,

- tdjékoztatast ad a gyermek megbetegedésérdl, fert6zo betegség esetén a gyogyult gyermeket
orvosi igazoléassal hozza a kdzdsségbe vissza,

- agyermek fert6z6 betegségérol haladéktalanul tajékoztatast ad,

- t4jékoztatdst ad mindennemli sériilésrél, tiinetr6l, amelynek kovetkezményeivel a
kisgyermekneveld szamolhat,

- a gyermek betegsége, vagy egyéb ok miatti tdvolmaradasat legkésébb az adott nap reggelén
8 oraig jelzi,

- az Intézmény hézirendjét betartja,

- aszemélyi téritési dijat pontosan, hataridében befizeti.

5. A szolgaltatasért fizetendo személyi téritési dij megallapitasara, fizetésére vonatkozo szabalyok

Az ellatast igénybe vevo gyermek sziil6je/torvényes képviseldje tudomasul veszi, hogy az ellatasért téritési
dijat kell fizetni.

A kotelezett altal fizetend6 személyi téritési dij 6sszegét a bolcsddevezetod konkrét Gsszegben allapitja meg.
A személyi téritési dijat az 1 és 2 forintos cimletli érmék bevondsa kdvetkeztében sziikséges kerekités
szabalyairol sz616 2008. évi III. térvény 2. §-anak megfelel6 modon kerekitve kell meghatarozni.

Az intézményi téritési dij 6sszegét a Fenntart6 rendeletben szabalyozza.

A megaéllapodas megkotésekor az étkezés intézményi téritési dij osszege:
................. Ft/fé/nap.

A megallapodas megkotésekor a gondozas intézményi téritési dij dsszege:
................. Ft/fé/nap.

Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani, ha a gyermek

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

- tartosan beteg vagy fogyatékos (vagy olyan csaladban él, amelyben tartdsan beteg vagy fogyatékos
gyermeket nevelnek),

- olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

- olyan csaladban ¢l, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi jovedelem Osszege
nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval, munkavallaléi,
egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-at vagy

- nevelésbe vették.



Ha a kotelezett a személyi téritési dij 6sszegét vitatja, az Intézmény vezetdje erre vonatkozo értesitésének
kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil a Fenntartohoz fordulhat.

Ha a téritési dij fizetésére kotelezett személyi téritési dij fizetési kotelezettségének nem tesz eleget, az
Intézmény vezetdje 15 napos hatdridé megjeldlésével irasban felhivja a kotelezettet az elmaradt téritési dij
befizetésére. Ha a hataridé eredményteleniil telt el, a kotelezett nevét, lakcimét és a fennalld dijhatralékot
nyilvantartasba veszi. A dijhatralékrol negyedévenként tajékoztatja a Fenntartot.

A megillapodas megkotésekor az étkezés személyi téritési dij 6sszege:

A személyi téritési dijat a targyhonap 10. napjiig kell az Intézmény hazipénztariaba, vagy az
Intézmény elszamolasi szamlajara befizetni.

6. A személyes gondoskodast nytjto ellatas megsziinése

Az ellatas megsziinik:

- a hatarozott idejii elhelyezés esetén a megjelolt idotartam — illetve a meghosszabbitott
idGtartam — leteltével,

- ajogosultsagi feltételek megsziinésével,

- ha a gyermek a jogszabalyban meghatarozott életkort elérte:

e ha a gyermek harmadik életévét betdltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje
alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, és ovodai jelentkezését az orvos nem
javasolja, a gyermek negyedik életévének betoltését kovetd augusztus 31-én,

e haa gyermek a harmadik életévét januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott
év augusztus 31-¢én,

e ha a gyermek a harmadik életévét szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a
kovetkez6 év augusztus 31-én, ha a sziild, torvényes képviseld nyilatkozik arrdl, hogy
a gyermek napkozbeni ellatasat eddig az idépontig bolcsodei ellatas keretében kivanja
megoldani,

e sajatos nevelési igényl gyermek esetén annak az évnek augusztus 31. napjan, amelyben
a hatodik életévét betolti,

- az Intézmény jogutdd nélkiili megsziinése esetén.

Az ellatas megsziintetésre keriil:

- szilo, torvényes képviseld kérelmére,

- sziil6, torvényes képviseld részér6l megvalosulo, a hazirend ismételt stilyos megsértése esetén.
Amennyiben a gyermek bolcsddei ellatasat tobb alkalommal és legalabb egybefiiggd
10 napig indokolas nélkiil nem veszik igénybe, az a bolcsddei ellatas megsziintetését vonhatja maga
utan. Az ismételt — indokolas nélkiili — hianyzas a hazirend stilyos megsértésének mindsiil! Indokolatlan
hianyzas esetén a sziild, torvényes képviseld részére levélben felszolitas keriil kikiildésre arra
vonatkozoan, hogy igazolja gyermeke tavollétét. Ha az igazolas benyujtasara a levél kézhezvételétdl
szamitott 5 napon beliil nem keriil sor, a gyermek bdlcsddei jogviszonya megsziintetésre kertil.



Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcsddei ellatasat, aki orvosi szakvélemény alapjan
egészségi allapota miatt bdlcsddében nem gondozhato.

Az Intézmény vezetdje az ellatds megsziintetésérol, az ellene tehetd panaszrdl, valamint az esedékes,
vagy hatralékos téritési dij befizetési kotelezettségérdl irdsban értesiti a sziilot/torvényes képviselot.

7. Panaszok kezelésérol

A gyermek sziiloje vagy mas torvényes képviseldje, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellatod
érdek-képviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek az Intézmény
vezetdjénél vagy Erdek-képviseleti Forumanal az ellatast érinté kifogasok orvoslasa érdekében, a
gyermeki jogok sérelme, tovabba az Intézmény dolgozoi kotelezettségszegése, kiilon jogszabaly szerinti
gyermekvédelmi nyilvantartisba valo iratbetekintés megtagadasa esetén. Az Intézmény vezetdje, illetve
az Erdek-képviseleti Forum a panaszt kivizsgalja, és tajékoztatast ad a panasz orvoslasinak mas
lehetséges modjardl. A gyermek sziildje vagy mas torvényes képviseldje az Intézmény Fenntartojahoz
vagy a gyermekjogi képviseldhoz fordulhat, ha az Intézmény vezetdje vagy az Erdek-képviseleti Forum
15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérol, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért

egyet.

Panasziigye kivizsgalasaban a gyermekjogi képviseld segitheti. A gyermekjogi képviselé neve,
elérhetGsége a bolesdde falitijsagjan megtalalhato.

Az Intézményben mitkodé Erdek-képviseleti Forum tagjainak neve és elérhetésége az Intézmény
gyermekoltozéiben (atado helyiségeiben) jol lathato helyen kifiiggesztésre keriilt.

8. Befejez6 rendelkezések

Az ellatast igénybe vevd sziilé/torvényes képviseld kijelentem, hogy a Hazirendben foglaltakat
megismertem, tudomasul vettem, vallaltam a betartasat.

Az ellatast igénybe vevo sziil6/torvényes képviseld nyilatkozom, hogy az Intézmény vezetdje részérol
a 2. pontban rogzitett tajékoztatas megtortént.

Alulirottak jelen megallapodast — mely .......... , egymassal mindenben egyez0, eredeti példanyban
készult, és ............ oldalbdl, valamint 8 pontbdl all — annak elolvasasa és kozos értelmezése,
tartalmanak megértése, és magukra nézve kotelezonek elismerése utan, mint akaratukkal mindenben
egyezOt, helyben hagyolag alairtak.

Nagyvenyim, ..........cceeeeeennnn.

foigazgato szlilé/torvényes képviseld



3.Sz. MELLEKLET
Nagyvenyimi Nefelejcs Ovoda és
Fecskefészek Bolcsode

ERDEKKEPVISELETI FORUM MUKODESI
SZABALYZATA



A bolcsoder ellatasban részesiilok érdekeinek védelmére ,,Erdekképviseleti Forumot” kell
1étrehozni. Az 1997. évi XXXI. torvény (a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
sz6l6 35.§) szabdlyozza. Az érdekképviseleti Forum megvizsgalja a hozza benyujtott

panaszokat és a hataskorébe tartozo iigyekben dont.

Az érdekképviseleti forum szavazati jog valasztott tagjai:
Szavazati jogu tagok kivalasztasa, szama:

A fenntartoi tagot a fenntarté delegalja

Az Erdekképviseleti Forum tagjait sziil6i értekezleten, az intézmény dolgozéinak képviselsjét

munkaértekezleten, valasztjak meg, egyszeri szavazati tobbséggel.

a.) az ellatdsban részesiildé gyermekek sziilei vagy mas torvényes képviseld koziil

csoportonként 1 f6
b.) az intézmény dolgozoéi koziil 1 6
c.) fenntart6 altal delegalt 1 f6

Az intézmény vezetdje nem lehet tagja a Forumnak. A tagokat 1 évre valasztjak. A Férum tagjai

egymas kozti szavazéssal elnokot valasztanak.
A forum testiiletként miikodik.

Az Erdekképviseleti Forum tagja lemondasat irdsban tovabbitja az Erdekképviseleti Forum
elnokének. A tag visszahivasa a megvalasztasra vonatkoz6 eljaréas szabalyai szerin indoklassal,
egyszerti szavazati tobbséggel torténik. A tagsag megsziinése esetén az Erdekképviseleti Forum
elndke kezdeményezi 01j tag megvalasztasat. Amennyiben az elndki tisztet betoltd tagsag szlinik
meg, ugy az intézmény vezetdje kezdeményezi az eljaras lefolytatasat a valasztas szabalyai

szerint.

Az Erdekképviseleti Forum tagsag megsziinik:
- az intézményi jogviszony megszinésével,

- dolgozd esetén, a munkaviszony megsziinésével,



- lemondassal

Az Erdekképviseleti forum feladatai:
- megvizsgalja, az elé terjesztett panaszokat,
- dont, a hataskorébe tartozo ligyekben,

- intézkedéseket, kezdeményezhet a fenntartondl, az intézmény szakmai ellendrzését ellato

hivatalnal, - illetve, mas hataskorrel rendelkez6 szervnél,
- véleményt, nyilvanithat az intézmény vezetdjénél a gyermeket érintd tigyekben,
- egyetértési jogot gyakorol az intézmény héazirendjének jovahagyasa tekintetében.

A gyermek szlilje, vagy mas torvényes képviseldje, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét

ellato érdekképviseleti €s szakmai szervek panasszal élhetnek a féorumnal:
- az intézményi ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,

- a gyermeki jogok sérelme,

- az intézmény dolgozodinak kotelezettségszegése esetén.

- illetve a Gyvt a 136/A. § szerinti iratbetekintés megtagadasa esetén.

Az Erdekképviseleti Forum elnokének feladata:
- a napirend Osszeallitasa és a tagok részére torténd kiadasa,
- az Erdekképviseleti Forum iiléseinek levezetése,
- gondoskodik az Erdekképviseleti Forum iiléseirdl jegyzSkonyv készitésérol,
- az Erdekképviseleti Forum képviselete az elézetesen kapott felhatalmazasok alapjan,
- a tagok munkdjanak segitése.
A tagok feladata:
- az Erdekképviseleti Forum iilésein val6 aktiv részvétel,

- a panaszok Osszegyljtése és sziikség szerinti eldadasa.



Az intézmény vezetdje koteles az ellatottakat, ill. hozzatartozodikat tajékoztatni a
segitségnyujtas lehetéségeirdl. Az Erdekképviseleti Forum tagjainak aktualis névsora és
elérhetdésége az intézményben elhelyezett falitjsagon kihirdetésre keriil, amelyrdl az

intézményvezetdje koteles gondoskodni.

Miikodés rendje:

A forum évente kétszer iilésezik, ill. sziikség szerint Gsszehivasardl a bolcsddevezetd
gondoskodik. Helyérdl és idopontjarél meghivot kiild az intézményvezetdje (elektronikus titon)
az gyermekjogi képviselonek. A forum dontéseit a tagok tobbségének egyetértésével hozza
meg, melyhez a tagok tobbségének jelenléte sziikséges. Az Erdekképviseleti Forum dontéseit
egyszerli szotobbséggel hozza. Azonos szavazat esetén az elndk dont. Hatarozatképes az
Erdekképviseleti Forum akkor, ha a tagok 2/3-a jelen van. A forum a hozza benyujtott panaszt

megvizsgalja, és a vizsgalat eredményérdl 15 napon beliil tdjékoztatast ad.
Dokumentacio:

Az Erdekképviseleti Forum iiléseirdl jegyzékonyvet kell késziteni, a jegyzOkonyvnek
tartalmazni kell: az eljar6 szerv megnevezését, készitésének helyét és idejét, az tigyre vonatkozo
lényeges nyilatkozatokat és megallapitasokat. A jegyzokonyv 3 példanyban késziil, melyet a
Forum két tagja hitelesit, a jelenlévdk alairjak, melybdl egy-egy példanyt kap az intézmény

vezetdje, rendkiviili ilés esetén az érintett, valamint az elnok.
Egyéb rendelkezések

A Forum tagjait tevékenységiik miatt hatrany nem érheti.

A Forum tagjai tevékenységiikért dijazadsban nem részesiilhetnek.
A Forum mitkddésének targyi feltételeit az intézmény biztositja.

A Forum tagjainak névsorat, elérhetdségét az intézményben jol lathatd helyen ki kell

fliggeszteni.

A gyermekjogi képviseld nevét, elérhetdségét jol lathato helyen ki kell fliggeszteni.

Nagyvenyim, 2024. Marcius. 09.



Zaradék:

A Nagyvenyimi Nefelejcs Ovoda és Fecskefészek Bolcséde Erdekképviseleti Forum Miikodési

Szabélyzatat a fenntartd Nagyvenyim Nagykozség Onkormanyzati Képviselé-testiilete a

51/2024. (IV.23.) szamu hatarozataval hagyta jova.



